Estado do Maranhéo

GOVERNO MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE

EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 29010912/18/CMMN

LICITACAO N°TP02/2018

MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS

TIPO: menor prego

ORGAO REQUISITANTE: CamaraMunicipa de Mirandado Norte

LICITACAO REGIDA PELA LEI N° 8.666/93 e dteracies posteriores e demais legislacdes aplicaveis.
LOCAL DA REUNIAO: CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA

O Municipio de MIRANDA DO NORTE, através da CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE, torna
publico, para conhecimento de quantos possam se interessar, que, em obediéncia ao que preceitua as normas gerais da
Lei Federal 8.666/93 e demais normas complementares, fara redizar licitagdo, na modalidade TOMADA DE
PRECOS, de acordo com as disposi¢oes deste instrumento.

Os Envelopes n.° 01 "DOCUMENTACAQ" e n.° 02 "PROPOSTA" serdo recebidos, em involucros opacos e

lacrados, na Comissio de LicitagBes, situadana CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA, até o dia 27 de Fevereiro
de 2018, até as 11:00, no local supra citado.

| - OBJETO DA LICITACAO
1.1 Servicos assessoria de pessoa em preparacdo de documentos especializados e apoio administrativo

(elaboracdo de folha de pagamento, encargos sociais, Rais e Gefip) as atividades da Camara Municipal de Miranda do
Norte

1.2 Deverdo ser obedecidas especificacOes do Anexo |, nas quantidades disriminadas.

AMOSTRAS:

O Municipio de MIRANDA DO NORTE, através da CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO
NORTE, podera solicitar amostras dos produtos licitados, devendo ser apresentado 2 (duas) amostras de cada produto,
em embalagem original contendo todas as informagdes necessérias para a andlise do material. As amostras deveréo
ser entregues no horério de expediente normal, na CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA.

AS AMOSTRAS QUE ESTIVEREM EM DESACORDO COM AS ESPECI FICACOES DO ANEXO |
DO EDITAL, OCASIONARAO A DESCLASSIFICACAO DO PROPONENTE.
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OBSERVACAO: Os proponentes, exceto o vencedor, deverdo retirar as amostras apresentadas no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias, contados a partir da publicacdo da homol ogagéo do resultado do certame, no mesmo local da
entrega. Decorrido esse prazo, se ndo forem retiradas pel os interessados, a Comissdo dard as amostras a destinacéo
gue julgar conveniente.

Il - DO EDITAL DA LICITACAO

2.1. O"EDITAL DE LICITACAQ" poderé ser adquirido mediante o recolhimento daimportancia de R$ 0,25
por folha aos cofres Municipais, através de guia a ser fornecida pelo setor competente.

2.2. No ato do recebimento do "EDITAL DE LICITA(;AO", deverda o interessado verificar o seu contetdo,
ndo sendo admitidas reclamacdes posteriores sobre eventuai s omissoes.
11 - INFORMACOES RELATIVASA LICITACAO

3.1. AsinformagGes administrativasrelativas aLicitacdo serdo prestadas pela Comissao de LicitagOes,
situadana CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA.

3.2. Asinformagdes relativas a Licitacdo serdo repassadas também pela Comissdo de Licitacdes, através do
fone: : ().
IV - DA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar dalicitagdo Empresas inscritas em Registro Cadastral, definido na Clausula 5.1., ou
gue atenderem atodas as condic¢des exigidas para cadastramento, conforme especificado na clausula 5.2, atenderem
as exigéncias deste Edital e adquirirem o Edital de Licitacdo.

4.2. Nao sera permitida a participacdo de consorcios.

4.3. Serdvedada a participacdo de empresas nalicitagdo quando:

4.3.1 Declaradasinidéneas por ato do Poder Publico;

4.3.2 Sob processo de faléncia e concordata;

4.3.3 - Impedidas de licitar e/ou contratar com o Municipio de MIRANDA DO NORTE e quaisguer
de seus 6rgéos descentralizados;

4.3.4 - Enquadradas nas disposi¢des do art. 9°, da Lei Federa n.° 8.666/93.

V - FASE DE HABILITAGCAO E APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

DO INVOLUCRO N.°01 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA



Estado do Maranhéo
GOVERNO MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE

5.1. As Empresas cadastradas em 0rgéos da Administragdo direta ou indireta Municipal, Estadual ou Federal,
possuidoras de Certificados de Registro Cadastral em que constem expressamente 0 atendimento as disposi¢des da
Lei Federal 8.666/93, deverdo apresentar no Envelope n.° 01 o referido Certificado de Registro Cadastral,
comprovando ainscri¢cdo do licitante no ramo de atividade condizente e compativel com o objeto desta licitagéo.

5.1.1 Oscertificados s serdo aceitos se as certiddes neles constantes ( se houver ), estiverem com
Seu prazo de validade em vigor.

5.1.2 Também devera anexar ao involucro de habilitacdo os documentos referidos no item 5.2.4.4.

5.2. As Empresas que ndo possuam registros cadastrais referidos no item 5.1 nos termos do disposto no
paragrafo 2° do artigo 22 da Lei Federal n.° 8.666/93, deverdo apresentar os documentos a seguir relacionados, até 3
(trés) dias Uteis antes da abertura do certame, na Comiss3o de Licitagdes, situadana CAMARA MUNICIPAL DE
MIRANDA, que sera considerada especificamente para a Habilitac8o nalicitagcdo, devendo apresentar no Envelope
n.° 1, o protocolo de entrega da referida documentagéo.

5.2.1. Capacidade Juridica
5.2.1.1. Registro Comercial no caso de Empresaindividual;

5.2.1.2. Certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado onde se situa a sede
ou domicilio dalicitante ou ato constitutivo e alteragcdes subsequentes, devidamente registrados em se tratando de
sociedade comercial, e no caso de sociedade por agOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

5.2.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de
diretoria em exercicio;

5.2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade estrangeiraem
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.2.2. Capacidade Técnica

5.2.2.1. Atestado(s) de fornecimento anterior, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, condizente e compativel com o objeto da presente licitagdo, através do qual fique comprovada a
capacidade de fornecimento do mesmo.

5.2.2.1.1. Em sendo o atestado expedido por pessoa juridica de direito publico, devera
ser apresentado contendo a devida identificagdo do emitente e de seu subscritor, por exemplo, C.N.P.J., endereco,
telefone, nome, R.G.,, etc...

5.2.2.1.2. Nahipétese de Atestado fornecido por pessoa juridicade direito privado, o
mesmo devera vir acompanhado da respectiva Nota Fiscal original ou cOpia autenticada.
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5.2.3. Idoneidade Financeira

5231 Certidao(des) Negativa(s) de pedido de faléncia ou concordata, expedidos pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do envelope
referente a habilitagdo, se outro prazo ndo constar no(s) documento(s).

5.2.4. Regularidade Fiscal

5.2.4.1 Provade inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ);

5.2.4.2. Provadeinscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede dalicitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

5.24.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, como segue:

53. Poderd a empresa anexar ao involucro de habilitacdo, Procuragdo constituindo a pessoa que
representard a interessada na licitagdo, com mencgdo expressa de que lhe confere amplos poderes, inclusive para
receber intimagdes e, eventualmente, desistir de recursos. Devem ser observadas as seguintes regras:

53.1. A ndo apresentacdo ndo sera motivo de inabilitacdo, impedindo alicitante tdo somente de se
manifestar durante os trabalhos de julgamento, exceto se o procurador assinar documentos em nome da
Empresa/licitante, hipotese em que a procuragdo devera obrigatoriamente ser anexada a documentacdo, sob penade
inabilitacdo ou desclassificacdo, conforme o caso.

5.3.2. Asprocuracfes serdo retidas pela Comisséo Julgadora e juntadas ao respectivo processo de
licitaco.

5.3.3. A procuragdo podera ser substituida pela Credencial presente no Anexo 1, que devera ser
assinada e carimbada pel o representante legal da Empresa.

5.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por tabelido de notas ou por funcionério da Divisdo que realiza alicitacdo, ou publicacéo em érgao
de imprensa oficial, exceto quando constar no préprio documento que sua validade depende da apresentacéo do
original.

5.4.1. Nenhum documento podera ser autenticado pela Comisséo de Licitacdo, no ato da abertura
dos Envelopes - documentagéo.

5.5. Os documentos apresentados deverdo estar com prazo de validade especificado no proprio documento

ou Lel emvigor, nadatade aberturado invélucro n.° 1. Caso ndo seja especificado no documento, o referido prazo de
validade seré de 06 (seis) meses apartir de sua expedicao.
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5.6. Todos os documentos expedidos pela Empresa dever&o estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificac&o clara de seu subscritor.

5.7. Toda a documentacdo necessaria a habilitacdo devera, preferencialmente, ser relacionada, separada e
colecionada na ordem estabel ecida neste Edital.
DO INVOLUCRO N.°02 - PROPOSTA
5.8. DaProposta, contidano Invélucro n.° 02, deveraconstar :
5.8.1. Nome, endereco e CNPJ da empresa;

5.8.2. Prazo e validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a
partir da abertura dalicitagéo.

5.8.3. Prazo de entrega, em até 30 (trinta) dias a contar da data da retirada da Nota de Empenho.
5.8.4. Preco unitario e prego total, sendo precos liquidos, incluindo frete e quaisquer tributos
(inclusive IPI, sefor 0 caso) e eventuais descontos. O preco cotado deve ser equivalente aos praticados no mercado
na data de apresentagdo da proposta, devendo ser "preco avista', ndo podendo ter embutidos encargos financeiros.
5.8.5 Validade do produto;

5.8.6 Declarar Marca e fabricante do material

5.8.7 A ndo apresentacio do(s) documento(s) acima, implicard na DESCLASSIFICACAO da
empresa licitante.

5.9. A apresentacdo da Propostaimplicara, por si sO, ha aceitacao tacita de todas as clausulas e termos deste
Edital.

VI - DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

6.1. Nolocal mencionado no preambulo, até a data e hora estabel ecidas, a Comissdo de Licitacoes, recebera
devidamente lacrados os involucros n°s. 01 e 02 concernentes aos Documentos de habilitacdo e Proposta de cada
participante.

6.2. Os dois invélucros deverdo constar em lugar visivel, a titulacdo do seu contelido: Envelope n.° 1
Documentacdo; Envelope n.° 2 Proposta - nome, enderego da Empresa, nimero do Edital, €/ou nimero do processo,
€/ou objeto do Edital.

6.3. No horério estabelecido a Comissao Julgadora procedera a abertura do invélucro n.° 01, conferirae

rubricara todo o contelido que, em seguida, também serd examinado e rubricado pelos representantes legais ou
procuradores das Empresas participantes presentes que assim o desgjarem.
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6.3.1 Abertos os envelopes de Habilitagdo, ndo serfo aceitas desisténcias de proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo.

6.4. Dadecisdo quanto a habilitagdo ou inabilitacdo dos participantes, sera dada ciéncia as interessadas na
prépria sessdo ou através de publicacdo naimprensaoficial.

6.5. A Comissdo Julgadora, encerrada a 12 fase do certame, apds o transcurso do prazo para eventuais
recursos, ou havendo desisténcia expressa de recurso pelas licitantes, procedera a abertura do Envelope n.° 02 das
participantes habilitadas, em sessao Publica.

6.6. Na sessdo de abertura dos invdlucros - Proposta sera seguido o mesmo procedimento descrito no
subitem 6.3. As licitantes inabilitadas serdo devolvidos os Envelopes n.° 02 fechados.

VIl - DO JULGAMENTO

7.1. O julgamento processar-se-a levando em conta o critério de menor preco desde que atendidas as
especificacdes deste Edital e 0 interesse da Administracéo.

7.2. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem borrdes ou rasuras, que nao permitam o seu
entendimento, bem como as que estiverem em desacordo com as condigdes estabel ecidas neste Edital, aguelas cujo
valor global ultrapassar o valor fixado para a escolha da modalidade, ou com os pregos incompativeis com 0s precos
correntes no mercado, nos termos do art. 43, inciso |V da Le Federa n.° 8666/93.

7.3. Nahipotese de todas as participantes serem inabilitadas ou terem suas propostas desclassificadas com
base no Art. 48, daLel Federal 8.666/93, a Comissdo Julgadora poderd, aseu critério e devidamente fundamentada,
fixar aslicitantes 0 prazo de 08 ( oito) dias Uteis para apresentacéo de nova documentac&o, amostras, outras propostas
escoimadas das causas que levaram ainabilitacdo ou desclassificacéo.

7.4. Procedida a classificagdo conforme o subitem 7.1. e verificada a absoluta igualdade entre duas ou mais
propostas, apelar-se-4 ao sorteio, entre as empatadas, que se realizard em ato publico.

7.5. Decididaa classificagdo, a Comissdo adjudicard o objeto da licitacdo & Empresa primeira classificada e
vencedora do certame.
VIl - DOSRECURSOS

8.1. Os recursos eventuamente interpostos dos atos praticados pela Administragéo seréo processados de
acordo com o art. 109 e paragrafos da Lei Federal 8.666/93, e deverdo ser protocolados no prazo legal, pela Comisséo

de Licitagbes, situada na CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA, no hor&rio de expediente da(0) CAMARA
MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE.

IX - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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9.1. Procedida a classificacdo, julgamento e adjudicacdo, nos termos dos critérios estabel ecidos neste Edital,
pela Comissdo Julgadora, o processo serd encaminhado a(0) Sr(a). HUGO TARCISIO MARVAO BEZERRA a
guem cabera proceder & homologagdo do certame. A vencedora serd oportunamente convocada para a assinatura do
Contrato, conforme Minuta Anexa ao Edital.

X - DO PRAZO E CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO E ENTREGA DO MATERIAL

10.1. A vencedora sera convocada para, no prazo de 05 ( cinco ) dias corridos, contados da data do
recebimento da convocagao, assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho, devendo, para tanto:

10.1.1 - Comprovar sua regularidade quanto aos encargos tributarios do Municipio de MIRANDA
DO NORTE, o que se fard mediante apresentacao de certiddo negativa de débitos expedida pela Secretaria Municipal
das Finangas deste Municipio, ainda que a Empresa tenha sede em outro Municipio;

10.1.1.1 - Caso a empresa ndo sgja inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliérios do
Municipio de MIRANDA DO NORTE, devera apresentar Certiddo expedida pela Secretaria Municipal das Finangas
atestando tal fato, acompanhada de declaracdo sob as penas da Lei, de que nada deve a esta municipalidade
relativamente aos tributos mobiliarios.
10.1.2 Comprovar a inexisténcia de débitos para com o Sistema de Seguridade Social através de
Certiddo Negativa de Débitos- CND, e para com o Fundo de Garantia de tempo de servico - FGTS, atraves de
Certificado de Regularidade e Situag&o, ambos documentos com prazo de validade em vigor.

10.2. O prazo paraentrega do objeto dalicitagcdo sera o constante da proposta, respeitado o estabelecido no
item 5.8.3. e seré contado a partir da data do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor .

10.3. As amostras deverdio ser entregues no horério de expediente do(a) CAMARA MUNICIPAL DE
MIRANDA DO NORTE.

10.4. No ato da entrega o material deverd ser vistoriado por uma Comissdo composta no minimo de 3 (trés)
membros, para verificacdo do atendimento as condicOes deste Edital. Cabera a Comissdo em questdo a
responsabilidade quanto ao recebimento de material em desacordo.

10.6. Caso seja constatado que os produtos ndo atendem as especificagdes, seré recusado o seu recebimento,
devendo o contratado entregar 0o material adequado no prazo de 02 (dois) dias Uteis, independentemente da
aplicacdo das penalidades previstas na clausula XIV.

Xl - DO PRECO E REAJUSTAMENTO
11.1. O prego que vigorara no contrato sera aquele proposto pela licitante vencedora.

11.2. N&po seré concedido regjuste de pregos.

11.3. Nao havera atualizacdo ou compensacao financeira.
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11.4. Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de ateragdo das condigbes contratuais, em atendimento as
determinagdes contidas no art. 65 da L el Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993.

XIl - DA DOTACAO
12.1. . Osrecursos financeiros necessarios a execucdo do objeto da presente licitacdo onerardo as seguintes

dotagBes: Exercicio 2018 Atividade 0101.010310000.2.001 Manutencdo e Func. das Atividades Legid ativas,
Classificagdo econdmica 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica, do orgamento vigente.

X111 - DO PAGAMENTO

13.1. O prazo de pagamento sera, de 30 (trinta) dias corridos, contados apds o cumprimento do
adimplemento contratual, com a entrega na Unidade Recebedora dos documentos discriminados a seguir:

13.1.1. 1®2ViadaNotaFiscal ou Nota Fiscal Fatura, constando: marca e/ou fabricante, quantidade
peso/volume;

13.1.2. Faturano caso de apresentacdo de Nota Fiscal;
13.1.3. Copiada Nota de Empenho;

13.1.3.1. Na hipdtese de existir Nota de Retificagdo e/ou Nota Suplementar de Empenho,
copia(s) da mesma(s) deverd(ao) acompanhar os demais documentos citados.

13.2. O pagamento sera efetuado com chegque nominal ao fornecedor ou crédito em conta corrente no
BANCO DO BRASIL S.A, ou outro Banco que venha a ser indicado pelo contratado.

13.3. Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicardo na
aceitacdo dos servicos.

XIV - DASPENALIDADES

14.1. Aplicar-se-8o a presente licitagdo e contratagdo dela decorrente se for 0 caso, as sangdes previstas no
Capitulo 1V, da Lel Federal n.° 8.666/93, e demais normas pertinentes, sendo que, com relagdo as multas , seréo
aplicadas como segue:

14.1.1. Em caso de recusa em assinar o Contrato €/ou retirar a Nota de Empenho, dentro do prazo
estabelecido neste Edital ou fazé-lo com atraso, sem a devidajustificativa aceita pela Administracéo : 20,0 % (vinte
inteiros por cento) sobre 0 valor da proposta, sem prejuizo da pena de suspenséo temporaria do direito de licitar e
contratar pelo prazo minimo de 01(um) ano com o Municipio de MIRANDA DO NORTE, a critério da Administracéo,
nos termos do art. 81 da Lel 8.666/93;

14.1.1.1. Incidird na mesma penalidade a Empresa que ndo apresentar os documentos
elencados nos itens 10.1 impossibilitando a entrega da Nota de Empenho e/ou Assinatura do Contrato.
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14.1.2. Multade: 0,5 % ( meio por cento) por diade atraso sobre o valor do Contrato, até o limite
de 10 (dez) dias; a partir desta data ser& considerado o atraso como inexecucdo parcial;

14.1.3. Multa de 2,0% (dois inteiros por cento), sobre o valor do contrato por desatendimento de
clausula contratual;

14.1.4. Multapelainexecucgdo parcia do contrato : 20,0 % ( vinte inteiros por cento) sobre o valor
da parcelainexecutada, ou sobre o valor da quantidade entregue com atraso superior a 10 (dez) dias e inferior a 30
(trinta) dias; a partir desta data seré considerado como inexecugéo total do contrato;

14.1.5. Multa por inexecugdo total do contrato : 20,0 % ( vinte inteiros por cento ) sobre o valor
contratual.

14.2. As penalidades poder&o ser aplicadas concomitantemente, conforme dispde o § 2°, do artigo 87 da L ei
Federa n.° 8.666/93.

14.3. O prazo para pagamento da(s) multa(s) serade 05 ( cinco ) dias Uteis a contar daintimagdo da Empresa
apenada. A critério da Administracdo e em sendo possivel, aimportanciarelativa a(s) multa(s) sera descontada do
pagamento, podendo, conforme o caso, ser inscrita para constituir divida ativa, naformadaLei, caso em que estara
sujeita ao procedimento executivo.

14.4. Sdo pertinentes a presente licitagao/contratagdo, inclusive, as sangdes penais, estabelecidas na Lei
Federa n.° 8.666/93.
XV - DISPOSICOESFINAIS

15.1. Fica a licitante ciente que a simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo de todas as
condicdes estabel ecidas neste Edital.

15.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicBes contratuais em face da superveniénciade
normas Federais, Estaduais ou Municipais, disciplinando a matéria.

15.3. A Administracéo reserva-se o direito de exigir documentagdo comprobatoria do cumprimento de todas
as exigéncias legais provenientes do fornecimento, bem como a promocg&o de diligéncia destinada a esclarecer a
instruc&o do processo ( 8 3° do artigo 43 da Lei Federal 8.666/93 ).

15.4. Os casos omissos, assim como as duvidas surgidas, serdo resolvidas pela Comissdo Julgadora.

15.5. A Comissdo Julgadora é constituida por membros nomeados pela autoridade competente do Municipio
de MIRANDA DO NORTE, consoante Portaria anexa ao processo pertinente a esta licitaco.

15.6. Rege a presente licitagdo, por TOMADA DE PRECOS a Lei Federa 8.666/93 e restante legislacéo

sobre a matéria, bem como 0 contrato objetivado, notadamente quanto aos casos omissos, eventuais alteracoes,
rescisao e recebimento de seu objeto.
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ANEXOS DO EDITAL

ANEXO| - ESPECIFICACAO DO OBJETO
ANEXOIl - CREDENCIAL

ANEXOIIl - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

MIRANDA DO NORTE - MA, 09 de Fevereiro de 2018

SAULO RENNAN DA SILVA MENDES
Comissdo de Licitagéo
Presidente
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