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TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo Servigos de Levantamento de informagdes
patrimoniais e almoxarifado para Camara Municipal de Miranda do Norte — MA,
para o exercicio financeiro de 2021.

1.2 DEFINICOES DOS SERVICOS

121 Dentre outros conceitos e definigdes, devera ser observado na execugdo dos
Servigos:

22 Matcrial pcrmancntc ou bem permancnte ¢ aqucle que tiver sua aquisigdo fcita
em despesa de capital e apresentar, simultaneamente, todas as caracteristicas abaixo
relacionadas:

1.2.1.1 Durabilidade superior a 02(dois) anos: quando o material em uso normal
ndo perde ou ndo tem reduzidas as suas condig¢des de funcionamento, no prazo
maximo de 02 (dois) anos;

1.2.1.2 Nio fragilidade: cuja estrutura ndo esteja sujeita a modificagdo, por ser
quebradigo ou de formavel caracterizando sua irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

1.2.1.3 Nio - perecibilidade: quando ndo estiver sujeito a modificagdes (quimicas
ou fisicas) ou ndo se deteriorar ou perder sua caracteristica normal de uso;

1.2.14 Nao - incorporabilidade: quando ndo estiver destinado a incorporacio a
outro bem ¢ puder ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

12.15 Nio - transformabilidade: quando ndo for adquirido para fim de
transformacao.

12.1.6 A classificacdo de material em “de consumo” ou “permanente” serd base a
danos, aspectos e critérios de classificagdo contabil de despesas estabelecido pela
Portaria n° 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional e sera decidida em conjunto
pelo Departamento de Contabilidade e pelo Setor de Controle Interno.

1217 Material de consumo armazenado em estoque de almoxarifado ¢
considerado integrante do patrimdnio da Camara Municipal.

12.1.8 Para fins de controle patrimonial, imovel devera ser considerado bem
permanente.
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1.2.1.9 Materiais que apresentem baixo valor monetario e alto risco de perda e/ou
alto custo de controle patrimonial deverdo preferencialmente ser considerados como
materiais de consumo.

2.  CLASSIFICACAO, CODIFICACAO E CATALOGACAO.

2.1 Os bens sdo classificados quanto a:
2.1.1 Portabilidade:
Portatil-bem de pequeno volume e peso facilmente transportavel por uma pessoa,
Nio portatil — quando duas ou mais pessoas ou auxilio mecanico sejam necessarios para
realizar o transporte;
2.1.2 Forma de utilizag¢do:
Uso individual — quando apenas uma pessoa o utiliza continua e constantemente;
Uso coletivo ou comum — quando for utilizado por varias pessoas;
2.1.3 Situagdo patrimonial:
Bom — quando estiver em perfeitas condi¢des € em uso normal;
Ocioso — quando, embora esteja em perfeitas condigdes, ndo esta sendo usado;
Obsoleto — quando, mesmo em condigdes de uso, for considerado como antiquado € ndo
for possivel a sua atualizagio;
Recuperavel—quando estiver a varia do e sua recuperagao for possivel e orgar, no
maximo, até cinquenta por cento de seu valor depreciado;
Irrecuperavel — quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, devido
a perda de suas caracteristicas; e/ou seu rendimento for precario em virtude de uso
prolongado ou desgaste prematuro; ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua
recuperagdo (orgamento superior a cinquenta por cento dés cu valor depreciado);
2.2 Quanto a sua natureza e finalidade, os materiais sdo classificados na forma disposta
no Plano de Contas da Administragdo Publica, conforme aspectos e critérios de
classificagdo em naturezas de despesas contabeis.

3. REGISTRO, INCORPORACAO E TOMBAMENTO.

3.1 Registro Patrimonial ¢ o procedimento administrativo que consiste em cadastrar no
patrimonio as caracteristicas, especificagdes, ntmero de patrimdnio, valor de aquisigdo e
demais informagdes sobre um bem adquirido.

32 O Registro Patrimonial atribui a cada aquisigdo de bens patrimoniais uma
classificagdo constante no Manual de Classificagdo da Despesa Orgamentaria, de acordo
com a finalidade para a qual o bem foi adquirido.

33 O valor do bem a ser registrado serd o valor constante do respectivo documento
fiscal, do documento de avaiiagdo ou do documento de cessdo, da agdo ou permuta.

3.4 As colegdes, enciclopédias, livros e publicagdes técnicas terdo registro e controle
patrimonial efetuados exclusivamente pela Secretaria Municipal de Educagéo.
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3.5 Incorporagio é o ato de Registro Patrimonial de bem permanente adquirido em
sistema informatizado de controle patrimonial ¢ a consequente variagdo positivado
patrimdnio do municipio.

3.6 Os materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo de aquisi¢do serdo
incorporados ao patrimdnio da Camara Municipal antes de serem distribuidos aos sctores
que irdo utiliza-los.

3.7 Compete a CAmara Municipal incorporar materiais permanentes, adquiridos pelas
formas previstas neste Manual, utilizando dados de:

—Nota Fiscal, Nota de Empenho, manuais e prospectos de fabricantes, para material
adquirido;

—Certificado de Doaciio ou Cessdo para quadro se obras de arte ou termo ou
documento comprovante de doacdo ou cessdo para o0s demais bens;

—Termo ou documento comprovanie de permuta de bens;

3.8 A cada registro de incorporagio de material permanente corresponderdo registros
contéabeis analiticos ou sintéticos, para que as demonstra¢des contabeis reflitam fielmente a
natureza e a composigdo do acervo patrimonial existente.

3.9 Tombamento é o procedimento administrativo que consiste em identificar cada
material permanente comum numero unico de identificagdo, denominado Numero de
Patrimonio— NP.

310 O Numero de Patriménio - NP sera posto mediante gravagdo, fixagdo de plaqueta,
etiqueta ou qualquer outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem.

3.11 O material permanente cuja identificagdo, feita na forma do subitem anterior, seja
impossivel ou inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas, serd tombado por
agrupamento em um unico Numero de Patriménio - NP, como, por exemplo, persianas,
cortinas, equipamento de som automotivo, dentre outros, e sera registrado em enderego
virtual especificamente criado para este tipo de bem, cabendo ao controle patrimonial
apenas os registros de entrada e de baixa do mesmo.

3.12 O NP seguird uma numeragdo Unica para toda a Camara Legislativa do Municipio.
LEVANTAMENTO FiSICO

4.1. Levantamento fisico é o procedimento administrativo que certifica a existéncia de
um bem em um enderego individual da Camara Municipal.

472. No levantamento, verificar-se-a:

I— A exatidio da descri¢do do material com os registros de controle patrimonial;
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- Se o bem esta ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize ou revele
necessidade de manutengdio preventiva e/ou corretiva, ensejando seu recolhimento ao
Deposito do Patrimonio;

Il - a integridade e afixagdo do Numero de Patrimdnio, cujo comprometimento deve ser
imediatamente comunicado a Comissiio de Patrimonio da Cdmara Municipal.

43. Um levantamento podera abranger um ou certo conjunto de bens ou a totalidade de
bens existente sem um ou mais enderegos individuais da Camara Municipal.

5.INVENTARIO

5.1 Inventario ¢ o procedimento administrativo realizado de acordo com as normas €
procedimentos de auditoria, efetivado por meio de levantamentos fisicos, que consiste no
arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes:

I — Em um ou mais enderecos individuais dos prédios publicos da Camara e locados;

11 — No dep6sito de patriménio;
111 — Em toda Camara Municipal.

5.2 Um inventario tem como objetivos:

_ Verificar a exatidio dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de
levantamentos fisicos em um ou mais enderecos individuais dos prédios publicos: e

_ Verificar a adequagio entre os registros do sistema de controle patrimonial € 0s registros
contabilizados no Sistema de Contabilidade utilizado pela Camara municipal;

— Fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial de materiais permanentes.

5.3 Os tipos de inventario sio:

— De verificagdo— realizado a qualquer tempo, como objetivo de verificar qualquer bem ou
conjunto de bens;

De transferéncia— realizado quando da mudanga de um titula de fungéo de chefia detentor
de carga patrimonial;

De criagdo- realizado quando da criagdo de uma fungdo de chefia, de uma Divis@o ou outra
Unidade, ou de novo enderego individual da Camara Municipal;

— De extingdo — realizado quando da extin¢do ou transformagdo de uma tungdo de chefia
detentor a de carga patrimonial, de um Setor ou outra Unidade, ou de enderego individual
da Camara Municipal,

Anual — realizado até o final de setembro de cada ano para comprovara exatiddo dos
registros de controle patrimonial de todo o patrimdnio da Camara, demonstrando o acervo
de cada Seftor, o valor total do ano anierior ¢ as variagdes patrimoniais ocorridas no
exercicio.

5.4 Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario, ficard vedada toda ¢ qualquer
movimentagdo fisica de bens localizados nos endereos individuais abrangidos pelos
trabalhos, exceto mediante autorizagdo especificada Controle Interno.

ALIENACAO/BAIXA DE BENS/DANOS PATRIMONIAIS

6.1 O material permanente cuja permanéncia ou remanejamento no ambito da Camara
for julgado desaconselhavel ou inexequivel pela Comissdo de Avaliagdo de Bens, ¢
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passivel de alienagdo, por meio de leildo, doagdo, permuta ou desfazimento, nos casos de:

Bem ocioso — quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado e ndo tiver perspectiva de utilizagdo por segmentos da Camara;

Bem obsoleto — quando, mesmo em condigdes de uso, for considerado como antiquado e
ndo for possivel a sua atualizagio,

Bem recuperavel — quando sua recuperagdo for possivel e o orgamento para a devida
recuperagio for inferior a cinquenta por cento de seu valor de mercado;

Bem irrecuperavel — quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina,
devido a perda de suas caracteristicas; e/ou seu rendimento for precario, em virtude de uso
prolongado ou desgaste prematuro; ou em razio da inviabilidade economica de sua
recuperagio (orgamento superior a cinquenta por cento de seu valor depreciado);

6.2 Considera-se baixa patrimonial a retirada de bem do patrimdnio da Camara,
mediante registro da sua transferéncia para o controle de bens baixados, realizado mediante
autorizacdo legisiativa.
6.2.1 A baixa patrimonial podera ocorrer por quaisquer das formas previstas abaixo:
Alienagio— transferéncia do direito de propriedade da Camara para outra instituig@o
mediante venda, permuta ou doagao;,
Desfazimento — abandono ou inutilizagio, quando verificada a impossibilidade ou
inconveniéncia da alienagdo do material classificado como irrecuperavel, ocioso, e/ou
obsoleto;
Extravio— desaparecimento de bens ou de seus componentes.

6.2 Considera-se dano toda ocorréncia de que resulte prejuizo a Camara, relativa a bens
de sua propriedade, percebida por qualquer servidor em desempenho do trabalho ou
resultante de levantamentos em inventarios.

6.3.1  Os danos podem ocorrer por:

Extravio— desaparecimento de bem ou de seus componentes;,

Avaria— danificagdo parcial ou total de bem ou de seus componentes; inobservancia dos
prazos de validade/garantia;

Mau uso — emprego ou operagdo inadequados de equipamentos € materiais, quando
comprovado o desleixo ou a ma-fe.

AVALIACAO DO BEM

7.1 O valor de avaliagdo para o fim de mensurar o prego real do bem sera calculado pela
Comissdo juntamente com os técnicos terceirizados, considerando os seguintes aspectos
basicos:

Adotar-se-4 o valor depreciado ou o valor de mercado do bem novo — o que for menor no
momento, sendo neste Gitimo caso a média dos vaiores de até duas propostas de
fornecedores do ramo, ou o valor atualizado de sua aquisigdo pelo Indice de Pregos ao
Consumidor Amplo— IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE, ou outro indice que venha substitui-lo. Na impossibilidade de se levantar o valor de
mercado, devera ser considerado os seguintes fatores:
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Marca;

Modelo;

Ano de fabricagio;

Caracteristicas do bem a varia do ou extraviado;

Valor de mercado de bem similar que cumpra as mesmas finalidades;

7.2 Para mobiliarios e equipamentos em geral, sera calculada uma depreciagdo de dez por
cento ao ano, do valor de mercado do bem no voou de sua atualizacdo, limitada a cinquenta
por cento deste;

7.3 Para equipamentos de informatica, sera calculada uma depreciagdo de vinte por cento
a0 ano, do valor de mercado do bem novo ou de sua atualizagdo, limitada a cinquenta por
cento deste;

7.4 Livros, obras de arte, antiguidade e bens de valor histérico néo serdo depreciados em
sua avaliagdo;

7.5 Livros do a dos que ndo sejam considerados como bens de valor historico serdo
avaliados pelo valor simbolico de R$5,00 (cinco reais), tio somente para composi¢do do
controle patrimonial.

7.6 Os bens adquiridos por doagdo ou cessdo deverdo serd adequadamente avaliados, ainda
que sua avaliagdo resulte em valores simbolicos;

7.7 Quando necessario, a Comissdo e equipe técnica podera avaliar o bem pela segundo
as peculiaridades do objeto, como aspectos artisticos, historicos, tecnolégicos, dentre

outros.

7.8  Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, a indenizagdo sera feita com
base no valor de avaliagdo convertido pelo cAmbio vigente na data da indenizagao.

79 A indenizagio de bens de produgdo interna devera ser efetuada por valor
correspondente aos custos de producio de outro bem com as mesmas caracteristicas.

ORGAOS QUE TERAO SEUS BENS INVENTARIADOS

8.1 Camara Municipal de Miranda do Norte - MA;

JUSTIFICATIVA

9.1 Sobre o escopo desta Camara em contratar 0s servigos técnicos acima descritos, ha
que se justificar esse designio na Necessidade, Oportunidade ¢ Adequagdo destas
atividades para esta Camara Legislativa.
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9.2 Para se chegar a justificativa do servigo e ao conceito de bens publicos, usamos com
o norte a que a corrente exclusivista, segundo a qual bens publicos sdo apenas os bens
pertencentes ao patrimonio das Pessoas Juridicas de Direito Publico, nos termos do art.98,
CC.

9.3 Prosseguindo, quanto a necessidade de se instaurar o procedimento em tela, destaca-
se que o levantamento patrimonial ¢ primordial para o atendimento dos principios
norteadores da Administragio Publica (art.37, caput, CF), a fim de dar publicidade aos
municipes sobre o patrimdnio piblico, gerar eficiéncia em sua gestdo, demonstrar a
legalidade na aquisigdo e a possibilidade alienagdo, oportunizar o controle sobre a
moralidade e impessoalidade no uso dos bens publicos que foram assim taxados.

94 Como se v&, o levantamento patrimonial do ente piblico vai muito além de apenas
saber quais bens estdo inclusos em seu dominio, ¢ uma questdo de atender aos anseios
sociais quanto ao poder e ao dever de prestar contas aos administrados, no que dizem
respeito a estabelecer quais sdo estes bens € qual o uso eles tem.

9.5 Nessa perspectiva, munida da relagdo patrimonial surge um dever de protegao por
parte da Administragdo Municipal, visto que ha certos bens que ndo podem ser usufruidos
porto dos, mas devem necessariamente estar adstritos apenas a0 uso em servigo, estes sao
os bens de uso especial, como prescreve o art.99, II, do Cédigo Civil:

9.5.1  Art. 99. Sdo bens publicos:

9.5.1.1 Os de uso especial, tais com os edificios ou terrenos destinados a servigo ou
estabelecimento da administragdo federal, estadual, territorial ou municipal, inclusive
os de suas autarquias.

9.5.1.2 Estrito (que sdo os bens moveis e imoveis, corporeos e incorporeos
pertencentes ao Estado), estes bens descritos acima (de uso especial) ndo permitem
uso associativo com os administrados, mas seu uso ¢ permitido apenas aos servidores
investidos em munus publicum — fungfo ou encargo piblico.

9.6 Portanto, o levantamento patrimonial ¢ imprescindivel e devera ser necessario para
que a Administragdo Publica e a sociedade possam ter ciéncia de quais bens estdo sob
aguarda deste Ente Legislativo Municipal, quais estdo sendo usados & bem do servigo
publico e quais podem estar sofrendo desvio de fungao.

97 Ademais, este procedimento é também indispensavel ao setor contabil da Camara,
segundo prescreve a ex vi dos art. 94 € 95 da Lei 4.320/64, que assim dizem:
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9.8 Art.94. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicagdio dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos
agentes responsaveis pela sua guarda e administragao.

99 Art.95 A contabilidade manter 4 registros sintéticos dos bens mdveis e imoveis.
(Ipsis Litteris)

9.10 Desta forma, o levantamento patrimonial além de ser uma atividade necessaria ao
atendimento aos anseios constitucionais e sociais quanto ao controle patrimonial, ainda ha
premente mandamento legal que este seja feito de forma efetiva, conforme se verifica na
lei acima.

9.11 Nesse sentido, percebendo a possibilidade de fraude se desvio de patrimonio piblico
o proprio legislador, ao esculpir a Lei Geral de Licitagdes (Lei 8.666/93), previu diversos
modos de aquisigdo e alienagdo patrimonial (ex.art. 17), como também a supra mencionada
Lei 4.320/64, em conjunto com o Codigo Civil (art. 98 a 100) preveem meios de gestdao
patrimonial destinada a manuteng@o dos bens publicos.

9.12 Esta clarividente que os servigos técnicos de levantamento € inventario de todos os
bens moéveis e imoveis para o periodo mencionado sdo oportunos necessarios e adequados
para esta administragdo, por quanto visa a elucidagdo da real situagdo dos bens
patrimoniais pertencentes a Camara Municipal.

9.13 Ademais, o futuro servigo terd por objetivo auxiliar a Administragdo da Camara
Municipal a estruturara gestdo patrimonial a fim de evitar a reincidéncia de possiveis erros
formais e materiais, culposos ou dolosos eventualmente ocorridos, melhorando também os
niveis de controle dos bens publicos.

10 VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
10.1 O valor estimado sera apurado por cotagdo de prego especifica.

102 PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVICOS E PRECOS ESTIMADOS

[ DESCRICAO DOS SERVICOS |
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Contrataqﬁo de empresa especializada para prestagdo de Servigos de Levantamento de
informagdes patrimoniais e almoxarifado da Camara Municipal de Miranda do Norte — MA.

PATRIMONIO
PONTOS DE CONTROLE REGRAS DE MONITORAMENTO
BENS MOVEIS
RECOMENDAR:

v A instituigio de uma comissdo para
inventariar os bens  pertencentes 0O

" Patrimdnio.

VERIFICAR A EXISTENCIA:
v De ficha individual para cada bem

patrimoniado;
De carga patrimonial;
De controle de localizag@o;

De identificagio do setor responsavel;

« % 5N 5

De informagdes sobre o estado de
conservagao,

<\

De identificagiio por chapa ou etiqueta;

J
%

De atualizagio constante do cadastro;

<

De ficha de carga patrimonial preenchida no
estagio de liquidagao;

v De termo de transferéncia ou cessdo,
v" De controle sobre baixa;

v" De inventario analitico,

v De reavaliagdo;

BENS IMOVEIS
RECOMENDAR:

v A existéncia de escritura e registro de todos
os imoveis de propriedades do Municipio;
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v’ A origem da incorporago;

v' A existéncia de ficha individual descritiva.

ALMOXARIFADO

PONTOS DE CONTROLE REGRAS DE MONITORAMENTO

ALMOXARIFADO
VERIFICAR:

v' A forma de controle de estoque;

v' As normas para entrega de material € a sua
observancia

v A existéncia de controles sobre produtos
maior consumo sobre o nivel maximo e
minimo que deve conter o estoque;

v Se a movimenta¢do (entradas/saidas) sdo
regulamentada passadas a contabilidade;

v Os critérios de avaliag@o dos itens em
estoque no encerramento do exercicio.

ITE - VALOR
DESCRICAO UND. QUANT. ) V. TOTAL
M MENSAL

Contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de
Servigos de Levantamento de

1 {; N . . Més 01 - -
informacgdes patrimoniais é
almoxarifado da Camara Municipal
de Miranda do Norte - MA.
VALOR TOTAL R$

11  DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1 Tendo em vista a necessaria individualizagio dos servigos a serem prestados,
especificam-se, de modo pormenorizado, os aspectos dos servigos acima descritos:

11.1.1 Realizar confrontamento de dados entre os bens cadastrados no sistema
cletronico da CaAmara Municipal e os bens vistoriados in ioco, evidenciando
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divergéncias entre os bens encontrados (ou ndo encontrados) e sua situag@o nos registros
contabeis patrimoniais;

11.1.2 As Placas de tombamento fornecidas pela contratada deverdo ser devidamente
confeccionadas com o brasio da CAmara Municipal, uma equipe da CONTRATADA
acompanhada pela Comissio de Avaliagdo Patrimonial da Camara, formada por duas
equipes composta com 02 (dois) prestadores de servigos, vinculando uma equipe para o
tombamento/ emplaquetamento dos bens e outra no langamento em planilhas,
descriminara por departamento os bens permanentes ja em acordo como numero de
tombamento,

11.1.3 O critério de caracterizagdo dos bens permanentes sera em conformidade com a
padronizagio normatizada pela Secretaria do Tesouro Nacional, bens duraveis acima de
02(dois) anos;

11.1.4 Com o término do tombamento, e com as planilhas devidamente catalogadas ¢
discriminadas por departamento, a CONTRATADA ira transcrever estas informagdes
no software de gestdo utilizado pela Camara, onde apds a transcri¢io das informagdes, 0
préprio sistema ir4 fornecer os relatérios detalhados e discriminados por departamento,
com os numeros de tombamentos ja catalogados;

11.1.5 A equipe da CONTRATADA podera se deparar apos confrontar os relatorios
atualizados com os bens informados oficialmente pela administragdo junto ao TCE -
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, através de anexo do Balango Geral, com
bens que sdo de propriedade da Camara Municipal de Miranda do Norte - MA, mas ndo
se encontram devidamente incorporado junto ao quadro permanente da camara
legislativa do municipio, que ocorrendo este fato, a CONTRATADA ira elaborar uma
lista dos referidos bens para ciéncia da administragdo, queira autorizar ou nao a
incorporagdo dos referidos bens;

11.1.7 Ap6s a baixa dos bens obsoletos ou faltosos, bem como a incorporagdo de bens
doados a CAmara municipal de Miranda do Norte - MA, a CONTRATADA, juntamente
com a Comissdo de Avaliagio Patrimonial da Camara ira proceder a reavaliagdo dos
bens patrimoniais da cdmara municipal, reavaliagdo que obedecera aos critérios como
exemplo, estado de conservagéo, pre¢o de mercado e outro;

11.1.8 Com os bens patrimoniais reavaliados, a CONTRATADA ira elaborar o relatorio
final dos bens permanentes constante na Cémara, relatério que sera encaminhado junto
a administra¢@o para apreciagdo/aprovagao;

11.1.9 Aprovado e constatado pela administragdo que o referido relatorio € a realidade
dos bens da Camara, a CONTRATADA ira fornecer os dados magnéticos meio midia,
para o setor de contabilidade para que 0 mesmo possa incorporar/atualizar a relacdo
patrimonial, para apos este procedimento a administragio possa encaminhar a relagdo
patrimonial correta junto a0 TCE- MA, Tribunal de Contas do Estado do Maranho.
11.1.10Para a execugdo dos servigos descritos acima, sera necessario no minimo uma
equipe de aproximadamente 02(dois) profissionais permanentes na Camara Municipal
de Miranda do Norte - MA, onde todos os custos de salarios, deslocamentos, impostos,
estadias e varios outros serdo custeado pela empresa CONTRATADA.

11.1.11A execugdio dos servigos devera ser realizada por etapa, ou seja, setor por setor
da Camara Municipal, sendo emitidos relatorios gerenciais de acompanhamento por
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cada setor/departamento, para apds o termino a emissdo do relatério completo, contendo
todos os bens patrimoniais da Camara.

12. QUALIFICACAO TECNICA:

12.1. Comprovagdo de aptidio técnica da empresa licitante para o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagéo,
representada por atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado. O(s) atestado(s) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado,
contendo, obrigatoriamente, o nome, CNPJ, enderego, telefone, e qualquer outra
forma para que a Comissdo Permanente de Licitagio possa valer-se através de
contato com ofs) atestador(es). Devera(do) estar assinado(s) ou rubricado(s),
contendo o nome completo do emitente que o(s) subscreve(em) e com
reconhecimento de firma do mesmo.

13. NORMAS TECNICAS E DISPOSICOES PARTICULARES

13.1 Para a prestagdo de servigos, a Contratada devera observar a todo instante as normas
Legais vigentes e Permanentemente as disposigdes particulares estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, além das instru¢des que venha receber da contratante em cada caso
especifico. A Contratada serd responsavel pelos danos que venhaim a 0correr nos locais,
devido a qualquer negligéncia ou deficiéncia de sua parte, devendo reparar, as suas custas,
os prejuizos ocasionados em tais circunstancias.

132 A Contratada devera dispor de quantitativo de pessoal suficiente, devidamente
treinados e habilitados para realizagdo dos trabalhos contratados, sendo coordenados direta
e permanentemente por funcionario de comprovada experiéncia. A Contratada estard
obrigada a substituir as pessoas que venham a ser indicadas pela contratante, € devera
manter em supervisio permanente, profissional com capacidade de receber e atender
qualquer instrugdo ou comunicagdo que venha a ser feita por parte da coparticipante
devendo o referido profissional de nivel superior permanecer na Camara durante o periodo
de realizacdo dos servicos, sob pena da paralisacdo dos trabalhos enquanto perdurar a
pendéncia.

13.3 Os custos com passagens, hospedagem, alimentagdo, condugdo, deslocamento,
copias, impressdes, correios, e demais despesas que foram necessarias a execuc¢do dos
servigos serdo pagas pela empresa contratada.

14. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1 A FISCALIZACAO da prestagdo de servigos sera feita pela Camara Municipal
através de seus representantes, da forma a fazer cumprir, rigorosamente, especificagdes
técnicas, prazos, condigdes do edital, proposta e disposi¢des do Termo de Contrato.

14.2 Ficam reservadas a FISCALIZACAO o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto no edital, nas Especiticagdes
Técnicas, nos projetos nas Leis, nas Normas, nos Regulamentos e em tudo mais que, de
qualquer forma se relacione, direta ou indiretamente, com o Servigo em questdo € seus
complementos.
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14.3 A prestagdo de servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente
designado, nos termos do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93.

144 A Contratante e a atuagio da fiscalizagdo do servigo objeto deste Termo de
Referéncia ndo exclui ou atenua a responsabilidade da Contratada, nem exime de manter
fiscalizacdo propria.

PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado referente servigos executados, mediante o termo de
recebimento definitivo de ordem de servigos, acompanhado da Nota Fiscal (devidamente
atestada pelo setor competente), termo de recebimento provisorio de ordem de servigo
apés a comprovagdo de que a contratada esta em dia com as obrigagdes relativas a
regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada devera, obrigatoriamente,
apresentar no ato do pagamento as referidas certiddes:

a) Certidio Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida

Ativa da Unido;

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS,;

¢) Certidio Negativa de Tributos Estaduais e Municipais, emitida pelos respectivos
orgaos;

d) Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos

Orgaos.

15.2. O pagamento sera efetivado no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da
entrega da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente ¢ mediante a
apresentagiio das certiddes enumeradas no item 15.1 deste instrumento.

DO LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

16.1 Os servigos serdo executados nas instalagdes do prédio onde funciona a Camara
Municipal de Miranda do Norte — MA.

16.2. Os servicos em questio devem ser feitos por profissionais detentores de
especializagio e experiéncia especificos na area em questdo. O objeto deste projeto basico
exige a prestagdo de servigo e a realizagdo de atividades e atribuigdes para as quais ndo ha
previsdo de cargo especifico no plano de cargos da Camara Municipal, e tampouco ha no
respectivo quadro de pessoal servidor detentor de tais conhecimentos e competéncias,
consoante consulta prévia aos registros funcionais na Segéo de Cadastro Funcional.

16.3 A Contratada colocara a disposigdo da Contratante, estrutura minima necessaria para
prestagdo do servigo, objeto desta licitagdo.

DA VIGENCIA
17.1. O presente contrato iniciar-se- na data de sua assinatura ¢ tera vigéncia de 30 dias
do ano de 20201, apds a data da sua assinatura.

DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
18.1 Constituem direitos de a Contratante receber o objeto deste Contrato nas condigdes
avengadas e da Contratada perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionados.
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18.2 E direito assegurado a cada uma das partes a exigéncia, perante o outro, do oportuno
e cabal cumprimento das prestagdes pelas quais se obrigam, na conformidade das
estipulagdes que mutuamente se outorgam por forga deste instrumento.

18.3 Constituem obrigacdes/responsabilidades da Contratante:
18.3.1. Efetuar o pagamento ajustado;
18.3.2. Fornecer diariamente dados e a documentagdo necessaria € indispensavel a
prestagdo de servigos para que os mesmos sejam realizados no prazo, satisfazendo,
assim, interesses das partes;
18.3.3. Fornecer a Contratada todas as informagdes necessarias ao desenvolvimento
dos servigos; €
18.3.4. Dar a Contratada as condigdes necessarias a regular execugdo do Contrato.

18.4. Constituem obrigac¢des da contratada:

18.4.1. Executar os servigos em conformidade com as especificagdes estabelecidas
neste instrumento;

18.4.2. Atender todas as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste
instrumento;

18.4.3. Executar os servigos durante o prazo de vigéncia deste contrato;

18.4.4 Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o
adimpiemento das obrigagdes decorrentes deste contrato;

18.4.5. Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

18.4.6. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;
18.4.7. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga maior, dentro
do prazo de 02 (dois) dias uteis apos a verificagdo do fato ¢ apresentar os documentos
para a respectiva aprovagdo, em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua
ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;

18.4.8. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo do presente contrato;

18.4.9. Manter durante toda a execug¢io do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, inclusive manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo,

18.4.10 A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita
condi¢do dos servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos
que niio forem aceitas pela fiscalizagdo da Contratante deverdo, obrigatoriamente, ser
refeitos;

18.4.11 Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes
que porventura ocorram durante a execugdo dos servigos, bem como o uso indevido de
patentes e registros; €

18.4.12 Atender, imediatamente, todas as solicitagdes da fiscalizacdo da Contratante,
relativamente a execugdo do contrato.

18.5. Constituem responsabilidades da contratada:
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20.5.1. Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que
culposo, praticado por seus prepostos, empregados ou mandatario, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela contratante;
18.5.2. Toda e qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia do
fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade;
18.5.3. Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratante por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a
ser observado na execugio do contrato, desde que devidas e pagas, as quais serdo
reembolsadas & contratante, que ficara, de pleno direito, autorizada a descontar, de
qualquer pagamento devido a contratada, o valor correspondente.
18.5.4. A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe
forem devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a
prévia defesa.
185.5. O valor a ser ressarcido & contratante nos casos de prejuizos em que a
contratada for responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice IGP-M — indice
Geral de Pregos de Mercado, da Fundagdo Getllio Vargas, obtido no periodo
compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu causa ao prejuizo ¢ a data do
efetivo ressarcimento a contratante, utilizando-se a seguinte formuia:
VDI
VA = —meeeem X INF, onde:
INI
VA = Valor Atualizado
VDI — Valor Inicial
INI = IGP-M/FGV do més em que ocorreu o prejuizo (indice inicial)
INF = IGP-M/FGV do més do ressarcimento (indice final)
18.6. A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades previstas
em lei no caso rescisio administrativa deste contrato decorrente de inexecugdo total ou
parcial do mesmo.

DO PRECO A SER PROPOSTO

19.1 Os pregos ofertados serdo de inteira responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo
nesse caso o direito de pleitear a sua alteragdo para menos.

19.2 Nos pregos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos
e indiretos, encargos, tributos, frete, transporte, seguros, contribuigdes e obrigagdes sociais,
trabalhistas e previdencirias, taxas de servigos, taxas de embarque, bem como outras
despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

19.3 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Camara, nem podera onerar
0 objeto deste Processo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Administragao.

DAS SANCOES E PENALIDADES:
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20.1. Pelo ndo cumprimento das obrigagdes assumidas, garantida a prévia defesa em
processo regular, a empresa fornecedora ficara sujeito as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais cominagdes aplicaveis:

I- Adverténcia;

IT- Multa;

III - Suspensdo temporaria para licitar € contratar com a contratante;

IV - Declaragdo de inidoneidade.

20.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento de

clausulas contratuais que ndo causem prejuizo a contratante e serd publicada em Diario

Oficial.

20.3. A contratada sujeitar-se-4 4 multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da

respectiva fatura, por dia de atraso, cobrada em dobro a partir do 31° (trigésimo primeiro)

dia de atraso, considerado o prazo estabelecido para meta/execugio deste contrato.

20.4. No caso de atraso na meta/execugio deste contrato por mais de 30 (trinta) dias,

podera a contratante, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério,

rescindir o contrato, podendo, inclusive, aplicar penalidade de impedimento da contratada

em participar de licitagdes piblicas realizadas pela contratante por um prazo de até 05

(cinco) anos.

20.5. A multa sera descontada do valor da fatura, cobrada diretamente da contratada ou

ainda judicialmente.

20.6. A penalidade de suspensdo tempordria para iicitar € contratar com a contratante, peio

prazo de 05 (cinco) anos, sera publicado em Diario Oficial e podera ser aplicada nos

seguintes casos mesmo que desses fatos ndo resultem prejuizos a contratante:
20.6.1. Reincidéncia em descumprimento de prazo contratual,
20.6.2. Descumprimento total ou parcial de obriga¢do contratual,
20.6.3. Rescisdo do contrato.

20.7. A penalidade de declarag¢do de inidoneidade podera ser proposta se a contratada:
20.7.1. Descumprir ou cumprir parcialmente obrigagdo contratual, desde que desses
fatos resultem prejuizos a contratante;

20.7.2. Sofrer condenagdo definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos, ou deixar de cumprir suas obrigagdes fiscais ou parafiscais;
20.7.3. Tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo.

20.8. As sancdes previstas nos incisos I, IIT e IV do item 12.1 desta clausula, poderdo ser

aplicadas juntamente com a do inciso II do item 12.1 desta clausula.

20.9. As penalidades de suspensdo temporaria e de declara¢do de inidoneidade, aplicadas

pela contratante, apds a instrugdo do pertinente processo no qual fica assegurada a ampla

defesa da contratada, serfio publicadas em Didrio Oficial.

20.10A penalidade de declaragio de inidoneidade, implica na impossibilidade da

contratada de se relacionar com a contratante.

20.11A falta do(s) produto(s) ou mio-de-obra qualificada para execugdo deste contrato,

ndo podera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugido ou

inexecugdo das obras/servigos objeto deste contrato € ndo a eximira das penalidades a que
esté sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas.

21. DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMACOES QUE DEVERAO SER
PRESTADOS PELA CONTRATADA.
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21.1. Apresentar relatorio mensal, que devera conter, dentre outros a relagdo das agdes
patrocinadas e demais servigos executados.

21.2. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, todas as informagdes,
copias de pecas processuais ou documentos relativos aos processos sob seu patrocinio, no
prazo prefixado;

21.3. Empregar o necessario zelo, corregdo, probidade, celeridade e exagdo no trato de
qualquer interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais;

Miranda do Norte - MA, 07 de janeiro de 2021.
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Nelma Maria Silva Bezerra
Secretaria da Camara Municipal




