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ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE

CNP]J - 23.614.456/0001-47
Avenida do Comércio, s/n - Centro — Miranda do Norte-MA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestar servigos de consultoria, assessoria em licitagdo
e apoio administrativo para atender as necessidades da Camara Municipal de Miranda do Norte
- MA.

2. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO
2.1. Tal contratacdo se faz necessaria para oferecer condiges minimas de desempenho

operacionais, visando dar suporte as mais diverso atividades administrativas e académicas,
como: assessoria em licitacdes e contratos publicos, etc...

2.2. O objetivo desta contratacdo € o fornecimento de um servigo especializado, de boa
qualidade, de forma a obter a conciliagdo entre 0os menores custos possiveis e o atendimento
adequado as necessidades da Administragdo, como forma de evitar erros na execugao e, por
conseguinte a responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de despesas, 0 que exige uma
assessoria especializada e que tenha competéncia para orientar, analisar a situagdao existente e
conceber programas de revisdo de processos e rotinas no setor publico, para se adaptar com a
rapidez aos novos requisitos.

2.3. O valor proposto no menor orcamento enquadra-se no disposto no art. 23, inciso II, alinea
“a” e no art. 24, inciso II, da Lei n°. 8.666/93 e suas alterages, referindo-se a dispensa de
licitacdo para aquisicdo de bens, com pequena relevancia econdmica, diante da onerosidade de
uma licitagado.

2.4. Por fim, o art. 24, II, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, dispde
que é DISPENSAVEL a licitagdo quando o valor para aquisi¢do de bens for de até 10% (dez por
cento) do valor estipulado no art. 23, II, “a”, R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

3. DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTITATIVOS

ITEM DESCRICAO UND | QTD V. TOTAL

01 | Contratagdo de pessoa juridica para prestar | dias 28 16.000,00
servicos de consultoria, assessoria em licitagdo e
apoio  administrativo  para  atender as
necessidades da Camara Municipal de Miranda do
Norte - MA.

VALOR TOTAL ESTIMADO: 16.500,00

4. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

4.1. A escolha do fornecedor deu-se por menor preco ofertado, conforme cotacdes anexas a
este Termo de Referéncia.

Segundo Jacoby (Contratacdo Direta sem Licitagdo, 2008, 7a . Ed, pag. 645):
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E sempre importante notar que todas as contratacdes devem apresentar a justificativa de
pregos do contrato. Sendo a base nas licitagdes a busca da proposta mais vantajosa e o tipo,
como regra geral, 0 menor preco, se o administrador elencar no processo aos pregos
encontrados e contratar o menor, sera dispensavel a razdo da escolha do contratado.

4.2. Este é 0 caso. A pesquisa de precos anexada ao Termo de Referéncia comprova a
vantagem da contratacdo através do menor preco.

5. PESQUISA DE PRECO

5.1. O Setor responsavel da Camara Municipal realizou ampla pesquisa de mercado levando-se
em consideracao todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se a este
Termo de Referéncia os valores apurados compilados em relatdrio, que visa escolher a proposta
mais vantajosa, do tipo menor preco GLOBAL, o que norteara as decisbes da comissao
permanente de licitagdo/pregoeiro para a realizagdo da Dispensa de Licitagdao a ser instaurada,
quanto a aceitabilidade das propostas.

5.2. A especificacdo técnica dos itens a serem adquiridos ndo estabelece caracteristicas de
marcas ou produtos especificos que possa restringir a competitividade do certame.

5.3. Conforme informagdo do solicitante, os precos obtidos demonstram que os valores
informados estao de acordo com os praticados pelo mercado.

5.4. O valor total da contratacdo é R$: 16.000,00 (dezesseis mil reais).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:

0101 — Camara Municipal X

01 031 0001 2.001 — MANUTENCAO E FUNC. DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA

7. PRAZO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
7.1. Os servigos serdo executados durante 28 (vinte oito) dias ou quando solicitado, sendo que

deverdo ser realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Miranda do Norte - MA, por
meio de profissionais capacitados, com comprovada experiéncia, qualificacdo técnica e
capacitagao profissional.

7.2. Cabe a empresa assumir as despesas necessdrias ao cumprimento da prestagdo de
servicos técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens e
locomocao de seus profissionais, inclusive, no caso de didrias e refeicdes relacionadas as visitas
semanais na sede da Camara.

7.3. Os servicos serdo executados no prazo de 28 (vinte oito) dias, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério da administragao.
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8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a partir da efetiva prestacdo dos servigos,
com aceitacao, mediante apresentacao de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e
datada por quem de direito;

8.2. O objeto deste contrato sera pago mediante apresentagdo dos seguintes documentos:

» Certiddo Negativa do FGTS, ambas da empresa contratada;

. Certidao Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo certidao negativa INSS;
- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT

® Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a
Fazenda Estadual e quanto a Divida Ativa do Estado;

“ Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade economica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal e quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante;

8.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

8.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto perdurar pendéncia
correspondente ou em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO
9.1. Para os servicos em tela sera formalizada um Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigdes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes.

9.2. O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura por um periodo de 28 (vinte
oito) dias;

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A contratada devera fornecer os servicos, de boa qualidade, dentro das normas técnicas
estabelecidas;

10.2. A CONTRATADA é responsavel pela garantia da qualidade dos servigos fornecidos, ficando
a seu encargo o controle e a fiscalizacdo conforme as exigéncias legais;

10.3. O servico deve ser executado por intermédio de prestacdo de servigos técnicos
especializados em cumprimento as normas técnicas;

10.4. Prestar assessoria e orientacdes ao setor de licitagdes quanto a elaboragdo dos editais de
licitacdio, modalidades de licitagdes, orgamentos, termo de referéncia e publicacdes, portal de
transparéncia;
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10.5. Orientar a comissdo permanente de licitagdes quanto ao julgamento das propostas,
elaboracao de atas e demais procedimentos;

10.6. Orientar e acompanhar os pregdes, tomada de pregos realizados pela Camara municipal;

10.7. Orientacdes na manutencdo das licitagdes nos sistemas proprios da camara municipal até
0 empenho.

10.8. Apresentar, sempre que solicitada, a documentagdo relativa a comprovagao do
adimplemento de suas obrigacdes trabalhistas, inclusive contribuigdes previdenciarias e
depésitos do FGTS;

10.9. O descumprimento das condicBes estabelecidas no presente Termo sujeitara as
penalidades previstas na Lei 8.666/93;

10.10. N&o sera admitida recusa da prestacdo de servicos por parte da Contratada em
decorréncia de sobrecarga da sua capacidade de atendimento.

10.11. Disponibilizagdo de um profissional técnico para ficar a disposi¢do da Camara Municipal,
na sede do municipio quando solicitado, para atuar junto aos servidores municipais no
acompanhamento de projetos, diligéncias e treinamentos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Nomear Gestor e Fiscal(is) Técnico(s), Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugao dos Contratos;

11.2. Vetar o emprego de qualquer produto ou servigo que considerar incompativel com as
especificacbes apresentadas neste termo de referéncia/projeto basico, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais;

11.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condigbes pactuadas;
11.4. Aplicar 8 CONTRATADA as san¢Bes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

11.5. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

11.6. Recusar com a devida justificativa qualquer material/servigos entregue fora das
especificacOes constantes na proposta da CONTRATADA.

12. FISCALIZAGAO
12.1. A fiscalizacdo dos servigos serd exercida pela Contratante, por intermédio de servidor
previamente designado.
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12.2. A presenca da fiscalizagdo no local dos servicos nao atenua nem diminui a
responsabilidade da Contratada no que diz respeito a qualquer ocorréncia, atos irregulares ou
omissdes verificadas no desenvolvimento dos trabalhos a ele relacionados.

13. DAS PENALIDADES

13.1. O descumprimento total ou parcial das condi¢bes estabelecidas neste instrumento podera
acarretar a rescisdao contratual, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93, aplicando-se
as penalidades estabelecidas nos artigos 86 a 88 da Lei n° 8.666/93;

13.2. A multa moratdria, prevista no artigo 86 da Lei n°® 8.666/93, sera calculada pelo
percentual de 0,2% por dia de atraso;

13.3. A multa a que se refere o inciso II do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, sera calculada pelo
percentual de 5%;

13.4. As multas previstas nos itens anteriores que sdo independentes e acumulaveis, serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao;

14. QUALIFICAGAO TECNICA

14.1. A apresentagdo de requisitos de qualificacdo técnica € um dos fatores que devem ser
inseridos nos Termos de Referéncias e Editais de contratagdes da Administragdo Publica como
forma de complementar e garantir o fornecimento de um produto ou servigo.

14.2. Bem assim, devera conter no minimo, 01 (um) atestado/declara¢do de capacidade
técnica, compativel com o objeto deste termo de referéncia, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de modo satisfatério,
servicos da mesma natureza ou similares aos do presente Termo.

15. ADJUDICAGCAO
15.1. A adjudicacdo da proposta de pregos sera pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0S
acréscimos ou supressfes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

17. DA VIGENCIA
17.1. O Contrato tera vigéncia, a partir da data de sua assinatura, findando em 31 de dezembro

de 2021.

17.2. O critério exclusivo desta administracdo publica, o contrato podera ser prorrogado por
igual periodo.



FOLHA: (i

PROC.._©3 /21

RUBRICA: &

ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
CNP]J - 23.614.456/0001-47
Avenida do Comércio, s/n - Centro — Miranda do Norte-MA

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Constitui em anexos para este termo:

18.1.1. Pesquisas de precos

18.1.2. Mapa de apuragao das pesquisas de pregos
18.1.3. Documentos do futuro contratado

Miranda do Norte — MA, 08 de Janeiro de 2021

o a3

NelmaMarig Silva Bezerra
Secretaria da Camara Municipal



