' Camara Municipal de
YU[EX Miranda do Norte-MA

_ ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

PROCESSO ADMINISTRATIVO

ORGAO/ENTE
CMMN-MA N° 001/2023

CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO n° 001/2023

SETOR SOLICITANTE PROCEDIMENTO LICITATORIO

PRESIDENTE DA CAMARA. OBJETO: Contratagdo de empresa para

prestacdo de servicos de levantamento
patrimonial, avaliag8o e reavaliagdo dos bens
com aplicagdo de registros de plaquetas para
atender as necessidades da Camara Municipal
de Miranda do Norte — MA.
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1. DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA:

Orgdo: Camara Municipal de Miranda do Norte — MA.

Setor requisitante (Secretaria da Camara):

Responsave! pela Demanda: Nelma Maria Siiva Bezerra

E-mail: cmirandadonortesetordecompras@gm:

1. Objeto: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de levantamento patrimonial,
avaliagdo e reavaliagdo dos bens com aplicacdo de registros de plaquetas para atender as
necessidades da Camara Municipal de Miranda do Norte - MA.

2. Justificativa da necessidade da contratagio

Considerando ha necessidade de Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de
levantamento patrimonial, avaliagdo e reavaliagdo dos bens com aplicagdo de registros de
plaquetas para atender as necessidades da Camara Municipal de Miranda do Norte ~ MA, a
qual tem o intuito de obter um controle mais eficaz e eficiente do patriménio publico da
instituigdo, atendendo assim as exigéncias da legislagdo pertinente a matéria, preservando e
valorizando o bem pubico.
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3. Descrigdes e quantidades

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | VLR.TOTAL
SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
01 | LEVANTAMENTO, IDENTIFICACAO E
ATUALIZACAO DO PATRIMONIO;

ESTUDO E ATUALIZAGAO DE PORTARIAS
PARA AS COMISSOES ESPECIAIS DE

01.01 | pATRIMONIO (INVETARIO, BAIXA,
REAVALIACAO);

“TESTUDO E ATUALIZACAO DE INSTRUGGES

o102 | NORMATIVAS DO SPA -  SISTEMA

PATRIMONIAL, EM CONJUNTO COM O SCI -
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
PARAMETRIZACAO DAS CLASSIFICACOES
DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS, CONFORME
A STN (SECRETARIA DE TESOURO
01.03 | NACIONAL) TCE (TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO MARANHAO) E NBCASP
(NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE
APLICADAS AO SETOR PUBLICO);
MAPEAMENTO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E IDENTIFICACAO DOS
RESPONSAVEIS CORRESPONDENTES
(RESPONSABILIZACAO); UNID 01
PADRONIZACAO E NORMATIZACAO DOS
01.05 | PROEDIMENTOS DE AVALIAGAO E
DEPRECIACAO DE BENS;

ANALISE E DOCUMENTACAO DA ATUAL
01.06 | SITUAGAO DE IDENTIFICACAO E REGISTRO
DOS BENS;

SERVICOS DE LEVANTAMENTO FISICO IN
LOCO (IDENTIFICACAO E CATALOGACAO);
TOMBAMENTO E EMPLACAMENTO DOS
BENS;

EMISSAO DOS TERMOS DE
01.09 | RESPONSABILIDADE PROVISORIOS;

01.04

01.07

01.08

01.10 ELABORACAO DE PLANILHAS
¥ | ELETRONICAS E BANCO DE DADOS;
TRANSCRICAO DAS INFORMACOES
01.11 | COLETADAS PARA SISTEMA DE GESTAO
"7 | PATRIMONIAL, UTILIZADO PELA
ADMINISTRACAO;
01.12 | PROCESSO DE AVALIACAO DOS BENS, EM

CONJUNTO COM AS COMISSOES E DE
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ACORDO COM A NBCASP
01.13 IDENTIFICACAO DE BENS A SEREM
) INCORPORADOS E BAIXADOS,
01.14 EMISSAO DOS TERMOS DE
) RESPONSABILIDADE;

01.15 | LIVRO INVENIARIO;
01.16 PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE
] DEPRECIACAOQ,;

4. Observagoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execugdo: 10 (dez) meses.

4.2. Local e horario da Entrega/Execucéo: apos assinatura do contrato.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Setor de licitagao.

4.4, Prazo para pagamento: até 30 dias apés recebimento da nota fiscal.

Miranda do Notdg (MA), 03 de margo de 2023.

Secretaria da Camara
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
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MEMO. N° 001/2023 - CMMN

Miranda do Norte (MA), 03 de margo de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor
José Alberto Carvalho Filho

Presidente da Camara Municipal de Mirando do Norte — MA.

Assunto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de levantamento
patrimonial, avaliacido e reavaliagdo dos bens com aplicacio de registros de plaquetas
para atender as necessidades da Camara Municipal de Miranda do Norte — MA.

Senhor Presidente,

Considerando a atuagédo preventiva dos servigos de levantamento de
informacdes patrimoniais e almoxarifado, a continuidade dos procedimentos sdo os
grandes alicerces para a instrumentalizagao de agdes que favoregam a melhoria dos
processos decisérios, da condugdo das atividades, e, principalmente, da consecugéo
dos objetivos finalisticos da Administragdo Publica.

Nesse cenario, as atividades operacionais da Camara Municipal em busca
de atendimento ao principio da eficiéncia, demandam a contratagéo de uma empresa
especializada para prestar Servigos de Levantamento de informagfes patrimoniais e
almoxarifado para esta Casa Legislativa, em conformidade com a legislacéo
pertinente, auxiliando na tomada de decisdes por parte da administragéo legislativa
municipal. '

Diante do exposto, Solicito de Vossa Exceléncia a autorizagdo para
instaurar processo licitatorio, objetivando a Contratagdo de empresa para prestagio de
servigos de levantamento patrimonial, avaliagédo e reavaliagdo dos bens com aplicagdo
de registros de plaquetas para atender as necessidades da Camara Municipal Miranda
do Norte - MA, conforme discriminag@o do Termo de Referéncia em anexo.
Respeitosamente, '

Nelm ria Silva Bezerra
Secretaria da Camara
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Anexo |

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | VLR.TOTAL

SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM
LEVANTAMENTO, IDENTIFICACAO E
ATUALIZACAO DO PATRIMONIO;

01

ESTUDO E ATUALIZACAO DE
PORTARIAS PARA AS COMISSOES
ESPECIAIS DE PATRIMONIO
(INVETARIO, BAIXA, REAVALIACAO);

01.01

ESTUDO E ATUALIZACAO DE
INSTRUGOES NORMATIVAS DO SPA —
01.02 | SISTEMA PATRIMONIAL, EM
CONJUNTO COM O SCt - SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

PARAMETRIZAGAO DAS
CLASSIFICACOES DOS BENS MOVEIS
E IMOVEIS, CONFORME A STN
(SECRETARIA DE TESOURO
01.03 | NACIONAL) TCE (TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO) E NBCASP (NORMAS
BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE | UNID 01
APLICADAS AQ SETOR PUBLICO);

MAPEAMENTO DA  ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E IDENTIFICACAO
01.04 | DOS RESPONSAVEIS
CORRESPONDENTES -
(RESPONSABILIZACAQ);

PADRONIZACAO E NORMATIZAGCAO
01.05 | DOS PROEDIMENTOS DE AVALIACAO
E DEPRECIACAQ DE BENS;

ANALISE E DOCUMENTACAO DA
01.06 | ATUAL SITUAGAO DE IDENTIFICAGCAO
E REGISTRO DOS BENS;

SERVICOS DE  LEVANTAMENTO
01.07 | FISICO IN LOCO (IDENTIFICAGAO E
CATALOGACAQ);

TOMBAMENTO E EMPLACAMENTO

01.08 | hos BENS:

EMISSAO DOS TERMOS DE
01.09 | RESPONSABILIDADE PROVISORIOS;
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01.10

ELABORAGAO DE PLANILHAS
ELETRONICAS E BANCO DE DADOS;

01.11

TRANSCRICAO DAS INFORMACOES
COLETADAS PARA SISTEMA DE
GESTAO PATRIMONIAL, UTILIZADO
PELA ADMINISTRACAQ;

01.12

PROCESSO DE AVALIAGAO DOS
BENS, EM CONJUNTO COM AS
COMISSOES E DE ACORDO COM A
NBCASP

01.13

IDENTIFICAGAO DE BENS A SEREM
INCORPORADOS E BAIXADOS;

01.14

EMISSAO DOS  TERMOS DE
RESPONSABILIDADE;

01.15

LIVRO INVENTARIO;

01.16

PADRONIZACAO DOS
PROCEDIMENTOS DE DEPRECIAGCAO;
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