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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

ESTADO DO MARANH&O 
PODER LEGSILATIVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

Av do Comercio s/ns - Centro, Miranda do Norte - MA 
CEP: 65.495-000

Contrata^ao de empresa para presta?ao de services de consultoria contabil para a Camara 
Municipal de Miranda do Norte - MA.

2. JUSTIFICATIVA
Tendo em mente que a contabilidade 6 a ferramenta de gestao imprescindfvel para o planejamento 
das a^oes publicas e para a tomada de decisoes de acordo com as Nonnas Intemacionais de 
Contabilidade aplicadas ao setor publico, assim como para fazer cumprir o preceito constitucional 
estabelecido no artigo 70, paragrafo 1° da CF/88;
Atentando que a Contabilidade das Institui^des Publicas pode ser entendida como o ramo da 
contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do Or^amento Publico, que estima as 
receitas e fixa as despesas, planejando suas a$des por meio do Plano Plurianual, da Lei de 
Diretrizes Or^amentarias e da Lei Or^amentaria Anual.
Justifica-se a presente contratasao pela necessidade de manter o registro dos atos e dos fatos 
administrativos, a execu^ao or^amentaria, financeira e patrimonial de acordo com o que demanda 
a Lei Federal n° 101/2000, as Normas Intemacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico 
e todos os dispositivos legais pertinentes A materia da Administrate Publica para a presta0o de 
contas junto aos orgaos de controle e a sociedade em geral. O objetivo do presente termo justifica- 
se em razSo da necessidade de atender as demandas da Camara Municipal, para perfeita e regular 
contabilizat0 geral das receitas e despesas, em conformidade com as exigencias do Tribunal de 
Contas do Estado, Tribunal de Contas da Uniao e demais normas do direito financeiro. Trazer 
para esta Casa de Leis urn norte, onde podera tomar decisdes segura referente as materias 
apresentadas, sem com isso acarretar problemas futures de infringencia a legislate pertinente.

nJ Camara Municipal de 
^Miranda do Norte*MA

Foiha,.__^z£i—---------- -
Proc.
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3. ESPECIFICACOES DO SERVICO
DESCRICAO: Contratafao de empresa para prestaejao de services de consultoria contabil para a 
Camara Municipal de Miranda do Norte - MA, englobando as seguintes areas, Gestao de Pessoal 
e GestSo Financeira conforme especifica<?ao.
- ETAPA 1 CONTABILIDADE- Supervisao e execute das atividades do setor de contabilidade, 
coleta, orientat0, organiza^ao, elabora^ao e entrega da documenta^ao mensal contabil ao arquivo 
deste Poder Legislative Municipal, de acordo com a legislate vigente; Cadastramento junto ao 
Tribunal de Contas do jurisdicionado ( Presidente, Chefe de Gabinete, Tesoureiro, Contador, 
Advogado, Assessores e demais); Participa^ao no parecer da LDO e LOA; Elaborate do



V. TOTALV. UNIT.ITEM
R$ 190.000,00R$ 19.000,001
R$ 190.000,00TOTAL

TODOS OS SERVICOS ENGLOBADOS ACIMA SERAO FEITOS EM APOIO AO 
SETOR CONTABIL DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE-MA

ESTADO DO MARANHAO 
PODER LEGSILAT1VO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

Camara Municipal de 
Miranda do Norte-MA 

Av do Comercio s/no - Centro, Miranda do Norte - MA 
CEP: 65.495-000

TIPO
MES

QTDE
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________SERVICOS
Services de Consultoria 
ContAbil.

relatdrio contabil contendo as informa^oes on?amentarias, financeiras e patrimonial que servira de 
subsidies para audiencia publica; Elaborate e envio de dados contdbeis do FINGER/TCE do 
Relatdrio de Gestao Fiscal-RGF; Elaborate e envio do SICONFI (TESOURO NACIONAL); 
Elaborate dos demonstrativos de aplica^oes com gastos de folha de pagamento e gastos com 
pessoal; Fechamento de balan^o; Alimenta^ao mensal e manuten^ao do Sistema de Auditoria do 
Tribunal de Contas - TCE; Presta^ao de Contas anual junto ao Tribunal de contas do Estado-TCE.

ETAPA 2 GESTAO DE PESSOAL- PrestaQao de servi^os de Consultoria, Planejamento e 
capacita^ao da equipe de Recursos Humanos, com edi^ao de piano de trabalho, visando o 
atendimento das Instru^oes do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao, a fim de promover a 
transparencia e economicidade dos recursos publicos para o exerefeio atual, aldm de atender aos 
requisites previstos nas Lei Municipals que regulam a Materia, al6m das instituidas no ambito 
Federal:

• Garantir a integralidade e exatidao de todos os procedimentos;
• Prevenir prdticas ineficientes e antiecondmicas, erros, fraudes, malversa^Mo, abusos, 

desvios e outras inadequa^oes;
• Possibilitar a eficacia da gestao e garantir a qualidade da informa^ao;
• Garantir a execu?ao dos pianos e politicas definidas pela administra^Mo;
• Instruir a equipe quanto aos procedimentos aplicados a GestSo de Pessoal, incluindo a 

organiza^Mo funcional do Legislativo e modelos de atos administrativos.
Alimenta^o mensal e manuten^ao do sistema SAAP/TCE; Envio de Dirf; Envio de Sefip; Envio 
de Gfip;

Folha: 
Prcc. Adm, s
Rubrica: 

ETAPA 4 - GESTAO FINANCEIRA - Presta^ao de services de Consultoria, Planejamento e 
capacita^ao da equipe da Tesouraria, com edi^ao de piano de trabalho, visando o atendimento das 
Instrusoes do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao, a fim de promover a transparencia e 
economicidade dos recursos publicos para o exerefeio atual, alem de atender aos requisites 
previstos nas Leis 4.320/64, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei 8.666/93, Instru<?6es Normativas 
do TCE/MA

• Garantir a integralidade e exatid&o de todos os procedimentos;
• Prevenir prdticas ineficientes e antiecondmicas, erros, fraudes, malversa^So, abusos, 

desvios e outras inadequa^oes;
• Possibilitar a eficacia da gestao e garantir a qualidade da informavao;
• Garantir a execu^ao dos pianos e politicas definidas pela administra^ao;
• Instruir os processos de Gera^ao de Despesas, com a devida orienta^ao de aplica^ao 

correta dos recursos financeiros pertencentes ao Legislativo.
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ESTADO DO MARANHAO 
PODER LEGSILATIVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

Av do Comercio s/n® - Centro, Miranda dp Norte - MA 
CEP: 65.495-000

DOS SERVKOS DE TREINAMENTO
4.1 Alem dos services de Consultoria Contabil, previsto no item 3, a empresa contratada 
devera prestar services de treinamento de servidores da CAMARA MUNICIPAL DE 
MIRANDA DO NORTE - MA, encarregados de realizar os services pertinentes ao objeto e 
demais tarefas necessdrias ao bom funcionamento dos services de contabilidade.

Foi ha: £7)_______
Proc. Adm.
Rubrtcaf A-

FORMA DE PAGAMENTO
7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta) dias, desde que nao haja fator 
impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacao de solicitacao em 
forma de oficio da contratada, fazendo referencia ao periodo, quantitativo e valor do 
respective fomecimento, acompanhados de cdpia do Contrato de Nota Fiscal/fatura, 
acompanhada da respectiva Ordem de Servicos, Certidoes atualizadas, Certidao Conjunta

' Camara Municipal de 
| Miranda do Norte-MA
* j. "1.... —i

CONDIVOES DA PRESTA^AO DOS SERVINGS
5.1 O local da prestacSo dos servicos: os services serSo prestados pela empresa 
contratante, atravds de profissional capacitado, de nivel superior ou profissional de nfvel 
tScnico com experiencia na drea, na sede da CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA 

DO NORTE- MA.
FERFIL DA EMPRESA A SER CONTRADA
6.1 Natureza Juridica: pessoa juridica.
6.2 EspecializacSo: a empresa devera ser especializada na prestacao de services de 
assessoria e consultoria para orgaos publicos, na area da Contabilidade Publica, o que sera 
comprovado mediante demonstracSo de experiencias anteriores em trabalho para brgdos 

publicos.
6.3 Equipe Tecnica: o escritorio deverd possuir uma equipe tecnica com graduacdo ou 
tecnico em Contabilidade, inclusive academica, devendo a equipe dispor de pelo menos um 

profissional contador devidamente registrado no Conselho Federal de Contabilidade 
juntamente com certidoes de regularidade vigente junto ao CRC.
6.4 Os integrantes da equipe tecnica deverao possuir vinculo formal com a empresa 
prestadora dos servicos, seja como sdcio, contratado ou associado.
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ESTADO DO MARANHAO 
PODER LEGSILATIVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

emitida pela RFB, CRF-FGTS, Certidoes Negativas de Divida, e de Divida Ativa expedida 
pelo Estado, Certidao Negativa de Ddbitos Trabalhistas.

Av do Comercio s/n® - Centro, Miranda do Norte - MA 
CEP: 6S.495-000

Fo"ia: ________
Proc. Adm. OOM. /
Rubrics: <4—_____

Camara Municipal de 
Miranda do Norte-MA
.......... ............-- j

0 prazo de vigencia do contrato firmado sera disciplinado pelo Art. 57 da Lei n° 
8.666/19993, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei, 
mediante interesse das partes, tendo eficacia legal apds a publica^Mo do seu extrato no 
Diario Oficial, tendo im'cio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o 
primeiro e incluir o ultimo.
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
10.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos, 
decorrentes da execu^So do objeto, em qualquer onus para a Camara Municipal de Miranda 

do Norte.
10.2 Manter a compatibilidade das obriga0es assumidas durante todo o contrato.
10.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administrafao ou a terceiros, 

decorrente de sua culpa ou dolo durante a execugao do objeto.
10.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as exigencias referente a execu(?ao 

do objeto.
10.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela administra^ao, durante a 

execu^So do contrato.
10.6 Comprovar a capacidade de exequibilidade da proposta quando assim solicitado pelo 
6rgao contratante, no tocante ao pre?o ofertado descrito nas propostas.
10.7 Cumprir o objeto de acordo com o projeto basico e objeto;
10.8 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem 

previa e expressa anuencia do CONTRATANTE.

DOTACAO OR^AMENTARIA
As despesas decorrentes do Objeto deste Termo correr2o por conta dos recursos especificos 
consignados no or^amento da Camara Municipal de Miranda do Norte, a serem 
devidamente classificadas no contrato que sera celebrado om a empresa CONTRATADA 
ou outros instrumentos habeis.
Disponibilidade or^amentaria devera ser informada dentro dos autos do referido processo de 
contrata^ao.
DA VIGENCIA DO CONTRATO



DAS ESPECIFICA^OES MINIMAS11.

12.

FISCAL DO CONTRATO13. i

14.

ESTADO DO MARANHAO 
PODER LEGSILAHVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

Folha: 
Proc. Adm, /pogs
Rubrica: 

Av do Comercio s/n2 - Centro, Miranda do Norte - MA 
CEP: 6S.495-000

A fiscaliza?ao do contrato deverd ser realizada por servidor desse orgao, sendo este 
institufdo por meio de Portaria no momento da assinatura do contrato.

DAS DISPOSKdES GERAIS

fl

10.9 N3o CAUCIONAR ou utilizar o Contrato qualquer opera^ao financeira, sem previa 
expressa anuencia do CONTRATANTE, sob pena de rescisSo contratual.
10.10 Informar ao CONTRATANTE quaisquer danos causados ao Patrimonio da Camara 
Municipal ou em quaisquer de seus bens.
10.11 Cumprir durante a vigencia deste contrato todas as leis e posturas federais, 
estaduais e municipals, vigentes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes de 
infra$6es a que houver dado causa.

As especifica$6es contidas na planilha descrita conforme item n° 3 deste termo foram 
obtidas atraves de estudos tecnicos preliminares realizados pelo setor competente desta 
diretoria, visando unicamente a adequa^ao do objeto ora solicitado com a real necessidade 

desta Camara.
RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE

Camara Municipal de
Miranda do Norte-MA 

12.1 Rejeitar todo e qualquer service que nao atenda aos requisites constantes nas 

especifica^oes na planilha descrita.
12.2 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.
12.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorrencia relacionada com o 
cumprimento do objeto, de acordo com o projeto basic© e com o objeto, partes integrantes 

do presente contrato.
12.4 Fomecer atestado de capacidade t^cnica quando solicitado, desde que atendidas as 

©brigades contratuais.
12.5 Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a realiza^oes do 

objeto, podendo recusar aqueles que nao estejam de acordo com os termos do Contrato.



★

15.

Camara Municipal de Miranda do Norte, 07 de mar^o de 2023.

Sem mais para o memento, subscrevo-me.

Fica eleito o foro da comarca de Miranda do Norte, Estado do Maranhao, para dirimir 
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

ESTADO DO MARANHAO 
PODER LEGSILATIVO - CNPJ: 23.614.456/0001-47

Av do Comercio s/n® - Centro, Miranda do Norte - MA 
CEP: 65.495-000

Em hipotese alguma serao aceitos itens em desacordo com as condi^oes pactuadas, ficando 
ao encargo da contratada o controle de qualidade do servipo, bem como visando a repeti?ao 
de procedimentos as suas proprias custas para corre^Io de falhas, objetivando a obten^ao da 
qualidade exigida.

FORO

-oiha: _______
3roc. Adm, 
Rubrics: A-______ _

Atenciosamente,

Presidente^oa Camara Municipal de Mirando do Norte - MA.

Qy/ Camara Municipal de 
Miranda do Norte-MA 


