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TERMO DE REFERENCIA
1.  OBJETO

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de Consultoria Juridica na area de Gestdo
Publica Municipal, Direito Administrativo, Direito Financeiro, Leis Or¢amentarias (PPA, LOA ¢
LDO), Receitas Municipais, Despesas Publicas, Processos Licitatorios € Contratos Administrativos e
Auditoria concomitante ao processamento, Comissdo de Licitagio — Atribuigdes, Gestdo e
Fiscalizagdo de Contratos Administrativos, Lei de Responsabilidade Fiscal, Acompanhamento da
Gestdo Fiscal, Cumprimento de Indices Constitucionais e Legais (Pessoal ¢ Divida Publica) -
ImplicagGes Legais, Controle Interno — Estruturagio ¢ Procedimentos, Estrutura Administrativa —
Orgio e Servidores Publicos, Competéncia de Gestdo — Responsabilidade, Prestagio de Contas —
Organizagdo, Conteudo, Normas Aplicaveis, Atos Irregulares, Consequéncias Legais, Exames de
Documentos, Acompanhamento de Auditorias de Orgdos de Controle Externo, para atender as
demandas da cimara Municipal de Miranda do Norte - MA.

2.  JUSTIFICATIVA

A justificativa para a devida contratagdo deve-se ao fato do crescimento do Municipio € com a
demanda dos servigos juridicos, apresentando esclarecimentos, defesas, interpondo recursos,
apresentando memoriais e realizando sustentagSes orais, especialmente no que tange a fiscalizagdo
contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional, a fim de que, na gestdo fiscal, a
municipalidade campra com os principios da legalidade, economicidade e legitimidade;

Além do mais, consta que esses profissionais sdo muito experientes, pois ha muitos anos prestam
servigos especializados para as Administragdes publica, com destacada e clogiada atuagfo pelos
representantes legais dos entes contratantes. O que possibilita a celebragio de contrato de natureza
multidisciplinar, envolvendo as mais variadas questdes administrativas como licitagdo, recursos
humanos, contabilidade, finangas, or¢camento, legislacdo, tributacdo, desapropriacdes, Tribunal de
Contas etc.

Sem perder de vista que a contratagfo de profissional de maior quilate juridico e técnico depende do
grau de confiabilidade que transmite com o histérico de seu trabalho em outras Municipalidades,
de modo a tranquilizar a Administragdo quanto a dispor de servigos de qualidade ¢ com a
eficiéncia necessaria para atender, a contento, os relevantes interesses desta casa.

Diante do exposto fica evidente a necessidade de assessoramentos em questdes legais administrativas,
regimentais ¢ assisténcias desta Camara, necessario se faz a contratagdo de pessoa juridica de notoria
especializagdo para prestar assessoria € consultoria & Presidéncia da Camara, em apoio a Assessoria
Juridica da Céamara. Tal servico tem como intuito primordial de atender as recomendagdes da
legislagdo, dos orgdos de controle e principios da administragdo piuiblica, sempre orientando a
Assessoria Juridica da Casa Legislativa.

3. ESPECIFICACOES DO SERVICO:

ITEM DESCRICAO QTDE | UNID P. MEDIO P. TOTAL

Servigos de Assessoria e Consultoria

Juridica na area de Gestdo Publica
Municipal, Direito Administrativo, Direito

1 Financeiro, Leis Orgamentarias (PPA, 12 MES R$ 20.000,00 R$ 240.000,00

LOA e LDO), Receitas Municipais,

Despesas Publicas, Processos
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Licitatorios € Contratos Administrativos e
Auditoria concomitante ao
processamento, Comissdo de Licitacdo
— Atribuigdes, Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos  Administrativos, Lei de
Responsabilidade Fiscal,
Acompanhamento da Gestdo Fiscal,
Cumprimento de Indices Constitucionais
e Legais (Pessoal e Divida Publica) -
Implicagbes Legais, Controle Interno —
Estruturagido e Procedimentos, Estrutura
Administrativa - Orgdo e Servidores
Puablicos, Competéncia de Gestdo -
Responsabilidade, Prestacdo de Contas
- Organizagdo, Conteado, Normas
Aplicaveis, Atos Irregulares,
Consequéncias Legais; Exames de
Documentos;  Acompanhamento  de
Auditorias de Orgdos de Controle
Externo.

O valor a ser contratado ¢ de R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais).

04. QUALIFICACAO TECNICA:

4.1. Comprovagdo de aptidio técnica da empresa licitante para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo, representada por atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito piblico. O(s) atestado(s) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado,
contendo, obrigatoriamente, o nome, CNPJ, enderego, telefone, e qualquer outra forma para que a
Comissdo Permanente de Licitagdo possa valer-se através de contato com ofs) atestador(es).
Devera(do) estar assinado(s) ou rubricado(s), contendo o nome completo do emitente que ofs)
subscreve(em) e com reconhecimento de firma do mesmo.

05. NORMAS TECNICAS E DISPOSICOES PARTICULARES

5.1 Para a prestagdo de servigos, a Contratada deverd observar a todo instante as normas Legais
vigentes ¢ Permanentemente as disposigdes particulares estabelecidas no presente Termo de
Referéncia, além das instrugdes que venha receber da contratante em cada caso especifico. A
Contratada sera responsavel pelos danos que venham a ocorrer nos locais, devido a qualquer
negligéncia ou deficiéncia de sua parte, devendo reparar, as suas custas, os prejuizos ocasionados em
tais circunstancias.

5.2 A Contratada devera dispor de quantitativo de pessoal suficiente, devidamente treinados e
habilitados para realizagdo dos trabalhos contratados, sendo coordenados direta € permanentemente
por funcionario de comprovada experiéncia. A Contratada estara obrigada a substituir as pessoas que
venham a ser indicadas pela contratante, e devera manter em supervisdo permanente, profissional com
capacidade de receber e atender qualquer instrugdo ou comunicagdo que venha a ser feita por parte da
coparticipante devendo o referido profissional de nivel superior permanecer na Cimara durante o
periodo de realizagdo dos servigos, sob pena da paralisagdo dos trabalhos enquanto perdurar a
pendéncia.

5.3 Os custos com passagens, hospedagem, alimentagdo, condugdo, deslocamento, copias, impressocs,
correios, € demais despesas que foram necessarias a execugdo dos servigos serdo pagas pela empresa
contratada.

06. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS
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6.1 A FISCALIZACAQ da prestagio de servigos sera feita pela CAmara Municipal através de seus
representantes, da forma a fazer cumprir, rigorosamente, especificagdes técnicas, prazos, condigoes do
edital, proposta e disposigdes do Termo de Contrato.
6.2  Ficam reservadas a FISCALIZACAO o direito e a autoridade para resolver todo ¢ qualquer
caso singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto no edital, nas Especificagdes Técnicas, nos projetos
nas Lets, nas Normas, nos Regulamentos € em tudo mais que, de qualquer forma se relacione, direta
ou indiretamente, com o Servigo em questio e seus complementos.
6.3 A prestagdo de servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente designado,
nos termos do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93.
6.4 A Contratante ¢ a atuagdo da fiscalizagdo do servigo objeto deste Termo de Referéncia nio
exclui ou atenua a responsabilidade da Contratada, nem exime de manter fiscalizagio propria.
07. PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera efetuado referente servigos executados, mediante o termo de recebimento
definitivo de ordem de servigos, acompanhado da Nota Fiscal (devidamente atestada pelo setor
competente), termo de recebimento provisério de ordem de servigo € apds a comprovagio de que a
contratada esta em dia com as obriga¢Ges relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a
contratada devera, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certiddes:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ 4 Divida

Ativa da Unido;
b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
c) Certidio Negativa de Tributos Estaduais ¢ Municipais, emitida pelos respectivos
orgios;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos 6rgios.

7.2. O pagamento sera efetivado no prazo nio superior a 30 (trinta) dias, contados da entrega da
Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente € mediante a apresentagdo das certiddes
enumeradas no item 7.1 deste instrumento.

08. DO LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

8.1.  Os servigos serdo executados nas instalages do prédio onde funciona a Cimara Municipal de
Miranda do Norte, bem como os profissionais terdo que comparecer as sessdes para dar suporte a
comissdo.

82. A Contratada colocard a disposi¢do da Contratante, no minimo 0! (um) profissional
qualificado para executarem os servigos objeto desta licitagdo.

09. DA VIGENCIA

9.1. O presente contrato iniciar-se-4 na data de sua assinatura ¢ terd vigéncia até o dia 31 de
dezembro de 2021 podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, em conformidade com o inciso II do art. 57 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores.

10. DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

10.1  Constituem direitos da Contratante receber o objeto deste Contrato nas condi¢des avengadas e
da Contratada perceber o valor ajustado na forma ¢ prazo convencionados.

102  E direito assegurado a cada uma das partes a exigéncia, perante o outro, do oportuno e cabal
cumprimento das prestagdes pelas quais se obrigam, na conformidade das estipulagbes que
mutuamente se outorgam por forga deste instrumento.

10.3  Constituem obrigagdes/responsabilidades da Contratante:

10.3.1. Efetuar o pagamento ajustado;

10.3.2. Fornecer diariamente dados ¢ a documentagio necessaria e indispensavel & prestagdo de
servigos para que os mesmos sejam realizados no prazo, satisfazendo, assim, interesses das partes;
10.3.3. Fornecer a Contratada todas as informagdes necessarias ao desenvolvimento dos servigos; e
10.3.4. Dar a Contratada as condi¢des necessarias a regular execucdo do Contrato.
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10.4. Constituem obrigacdes da contratada:
9.4.1. Executar os servigos em conformidade com as especificagbes estabelecidas neste instrumento;
10.4.2. Atender todas as especificagdes, prazos e condigbes estabelecidas neste instrumento;
10.4.3. Executar os servi¢os durante o prazo de vigéncia deste contrato;
10.4.4 Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes deste contrato;
10.4.5. Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;
10.4.6. Sujeitarse a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamacdes procedentes, caso ocorram;
10.4.7. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro do prazo de 02
(dois) dias uteis apds a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagio, em
até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;
10.4.8. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugio do presente contrato;
10.4.9. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, inclusive manter todas as condig¢des de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagdo;
10.4.10. A Contratada respondera, de maneira absoluta ¢ inescusavel, pela perfeita condigio
dos servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo forem aceitas pela
fiscalizagdo da Contratante deverdo, obrigatoriamente, ser refeitos;
10.4.11. Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que
porventura ocorram durante a execugdo dos servigos, bem como o uso indevido de patentes e registros;
e
104.12. Atender, imediatamente, todas as solicitagbes da fiscalizagdo da Contratante,
relativamente a execu¢do do contrato.
10.5. Constituem responsabilidades da contratada:
10.5.1. Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que culposo, praticado
por seus prepostos, empregados ou mandatario, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pela contratante;
10.5.2. Toda e qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento
em questdo, bem como pelos contratos de trabatho de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a contratante de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;
10.5.3. Toda e quaisquer multas, indenizagGes ou despesas impostas a contratante por autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execugdo
do contrato, desde que devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas a contratante, que ficara, de pleno
direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido a contratada, o valor correspondente.
10.5.4. A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou
prejuizos dirctamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,
independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a prévia defesa.
10.5.5. O valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a contratada for
responsabilizada serd apurado utilizando-se o indice IGP-M - Indice Geral de Pregos de Mercado, da
Fundagio Getalio Vargas, obtido no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu
causa ao prejuizo € a data do efetivo ressarcimento a contratante, utilizando-se a seguinte féormula:
VDI
VA= ———-- X INF, onde:
INI

VA = Valor Atualizado

VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV do més em que ocorreu o prejuizo (indice inicial)
INF = IGP-M/FGV do més do ressarcimento (indice final)
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10.6. A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades previstas em lei no
caso rescisdo administrativa deste contrato decorrente de inexecugao total ou parcial do mesmo.

11. DO PRECO A SER PROPOSTO

11.1  Os pregos ofertados serdo de inteira responsabilidade do licitante, ndo [he cabendo nesse caso
o direito de pleitear a sua alteragdo para menos.

11.2  Nos pregos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos ¢
indiretos, encargos, tributos, frete, transporte, seguros, contribuigcdes e obrigagdes sociais, trabalhistas
¢ previdenciarias, taxas de servigos, taxas de embarque, bem como outras despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto.

11.3 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, nio
transfere a responsabilidade por seu pagamento a Prefeitura, nem podera onerar o objeto deste
Processo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com a Administragio.

12. DAS SANCOES E PENALIDADES:

2.1.  Pelo ndo cumprimento das obrigagGes assumidas, garantida a prévia defesa em processo
regular, a empresa fornecedora ficard sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
cominagdes aplicaveis:

I - Adverténcia;

Il - Multa;

I1I - Suspensdo temporaria para licitar e contratar com a contratante;

IV - Declaragdo de inidoneidade.

12.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento de clausulas
contratuais que ndo causem prejuizo a contratante e sera publicada em Diario Oficial.

12.3. A contratada sujeitar-se-a & multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da respectiva
fatura, por dia de atraso, cobrada em dobro a partir do 31° (tnigésimo primeiro) dia de atraso,
considerado o prazo estabelecido para meta/execugio deste contrato.

12.4. No caso de atraso na meta/execugdo deste contrato por mais de 30 (trinta) dias, podera a
contratante, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério, rescindir o contrato,
podendo, inclusive, aplicar penalidade de impedimento da contratada em participar de licitagdes
publicas realizadas pela contratante por um prazo de até 05 (cinco) anos.

12.5. As multas previstas nos incisos do tem 11.1 desta clausula sdo aplicaveis simultaneamente ao
desconto objeto do item 15.4.3 da clausula décima quinta da minuta de contrato, sem prejuizo, ainda,
de outras cominagdes previstas neste instrumento.

12.6. A multa sera descontada do valor da fatura, cobrada dirctamente da contratada ou ainda
judicialmente.

12.7. A penalidade de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a contratante, pelo prazo de
05 (cinco) anos, sera publicada em Diario Oficial e podera ser aplicada nos seguintes casos mesmo que
desses fatos ndo resultem prejuizos a contratante:

12.7.1. Reincidéncia em descumprimento de prazo contratual,

12.7.2. Descumprimento total ou parcial de obriga¢do contratual;

12.7.3. Rescisdo do contrato.

12.8. A penalidade de declaragdo de inidoneidade podera ser proposta s¢ a contratada:

12.8.1. Descumprir ou cumprir parcialmente obrigagdo contratual, desde que desses fatos resultem
prejuizos a contratante; , )

12.8.2. Sofrer condenagio definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixar de cumprir suas obrigac¢des fiscais ou parafiscais;

12.8.3. Tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo.

12.9.  As sangdes previstas nos incisos I, ITI e IV do item 11.1 desta clausula, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il do item 11.1 desta clausula.
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12.10. As penalidades de suspensdo temporaria ¢ de declaragio de inidoneidade, aplicadas pela
contratante, ap6s a instrugdo do pertinente processo no qual fica assegurada a ampla defesa da
contratada, serdo publicadas em Diario Oficial.
12.11. A penalidade de declara¢do de inidoneidade, implica na impossibilidade da contratada de se
relacionar com a contratante.
12.12. A falta do(s) produto(s) ou mio-de-obra qualificada para execugdo deste contrato, nio podera
ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execug¢do ou inexecugdo das obras/servigos
objeto deste contrato € nio a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos
prazos € demais condigdes estabelecidas.
13. DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMACOES QUE DEVERAO SER PRESTADOS
PELA CONTRATADA
13.1.  Apresentar relatério mensal, que devera conter, dentre outros a relagdo das a¢des patrocinadas
¢ demais servigos executados.
13.2. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, todas as informagdes, copias de
pecas processuais ou documentos relativos aos processos sob seu patrocinio, no prazo prefixado;
13.3. Empregar o necessario zelo, corregdo, probidade, celeridade ¢ exagéio no trato de qualquer
interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais;
13.4. Especificagdes dos servigos:

Os trabalhos de assessoria e consultoria juridica a ser contratada pela Cémara Municipal de
Miranda do Norte/MA compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este
Termo de Referéncia € o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

Prestar apoio técnico na éarea juridica & Cimara Municipal de Miranda do Norte/MA
orientando os servigos de Assessoria ¢ Consultoria Juridica na area de Gestdio Publica Municipal,
direito administrativo, direito financeiro, leis orgamentarias (PPA, LOA ¢ LDO), receitas municipais,
despesas publicas, processos licitatérios e contratos administrativos e auditoria concomitante ao
processamento, comissdo de licitagdo — atribuigdes, gestdo e fiscalizagio de contratos administrativos,
lei de responsabilidade fiscal, acompanhamento da gestdo fiscal, cumprimento de indices
constitucionais e legais (pessoal e divida publica) — implicagdes legais, controle interno - estruturagio
¢ procedimentos, estrutura administrativa — 6rgdo e servidores publicos, competéncia de gestdo —
responsabilidade, prestagdo de contas — organizagdo, contedo, normas aplicéveis, atos irregulares,
consequéncias legais; exames de documentos; acompanhamento de auditorias de drgdos de controle
externo. Trabalhos dentro da gestdo administrativa ¢ juridica.

Prestar servigo de consultoria a Assessoria Juridica e o Presidente da Cimara Municipal de
Miranda do Norte/MA na elaboragdo de pareceres ¢ projetos de leis.

Ficar a disposigdo da Camara Municipal de Miranda do Norte/MA para qualquer assunto de
ordem preventiva no dmbito Municipal.

Oferecer subsidios, consultoria ¢ assessoria especializada na 4rea juridica.

Emitir parecer técnico em processo licitatério, sempre auditando a condugdo processual € a
finalizagdo dos trabalhos, com orientagio das informagdes a0 SACOP/TCE - MA.

Obrigatoriamente manifestar por escrito, sempre que constatar a existéncia de ilegalidade de
qualquer ato praticado que tenha sido submetida a sua
Apreciagdo, em especial sobre documentos de natureza juridica.
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Céamara Municipal de Miranda do Norte, 06 de margo de 2023.
Sem mais para o0 momento, subscrevo-me.

Atenciosamente,

e A

José Alberto Carvalho Filho
Presidgfite da Camara Municipal de Mirando do Norte — MA.
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